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GOBIERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

Mo - 144 2014/ GOB.REG-HVEA/ GGR
Hmancavediem, 19 AGR 2014

VISTO: El Informe N° 099-2014/GOB.REG-HVCA/ GRPPyAT, con Sisgedo N°
948989, el Informe N° 199-2014/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIel, el Informe N° 035-
2014/GOB.REG—HVCA/GRPPyAT—SGDIeI—pgrp, el Informe N° 645-2014/GOB.REG.HVCA/GGR-

20 EL:
& 4 ORA, el Informe N° 539-2014/ GOB-REG-HVCA/ORA-OL, mis un anillados rubricados y ttiles; y,

¥ HVCA.

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 191° de la Constitucién Politica del Estado, concordante con el
Articulo 2° de la Ley Organica de los Gobiernos Regionales, prevé que los Gobiernos Regionales gozan de
autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia,

Que, asimismo, el segundo pérrafo del Articulo 33 de la Ley N° 27867: Ley Organica
\ de los Gobiernos Regionales, precisa que las funciones ejecutivas y administrativas del Gobierno Regional
corresponden al Gerente General Regional y los Gerentes Regionales, concordante con el Articulo 26 de la
citada norma;

B Ql

Que, en ese sentido, con el objeto de establecer un procedimiento claro, rapido, eficaz
y uniforme en la aprobacién de los expedientes de Contratacién y Bases Estandarizadas; y a fin de orientar a las
Unidades orginicas del Gobierno Regional de Huancavelica, sobre el procedimientos a seguir para la
aprobacion de los expedientes de Contratacién y Bases Estandarizadas, dentro del ambito de Ia Ley de
Contrataciones del Estado, aprobada por Decreto Legislativo N° 1017, modificada por la Ley N° 29873 y su
Reglamento aprobada por Decreto Supremo N° 184-2008-EF, modificada por Decreto Supremo N° 080-2014-
EF;

Que, en efecto los alcances dispuestos en la Directiva comprenden a las dependencias
Gerencias, Direcciones, Oficinas, Proyectos Especiales y Organismos encargado de la Contrataciones del
Gobierno Regional de Huancavelica, en aquellas contrataciones que se encuentran dentro del 4mbito de
aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. A tal efecto, la Oficina de Logistica de la
Sede Central del Gobierno Regional de Huancavelica, ha elaborado la Directiva N° 010-
2014/GOB.REG.HVCA/ GRPPyAT-SGDIel, denominado “Normas y Procedimientos para la Aprobacién de
> i Expedientes de Contratacién y Bases Estandarizadas en el Gobierno Regional de Huancavelica”, la misma que
 fue ratificada por la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e Informaético, 6rgano técnico normativo. En
’ consecuencia, y en atencion estricta del marco normativo esgrimido up supra deviene pertinente aprobar el
documento de gestién via acto resolutivo;

Estando a lo informado; v,

Con la visacién de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Administracién, Gerencia Regional de Desatrollo
Econémico, Gerencia Regional de Desarrollo Social, Gerencia Regional de Infraestructura, Gerencia Regional
de Recursos Naturales y Gestién del Medio Ambiente, Oficina Regional de Asesoria Juridica y Secretaria
eperal;

En uso de las atribuciones conferidas por la Constitucién Politica del Pert, Ley N°27783:
¢y de Bases de la Descentralizacién, Ley N° 27867: Ley Organica de los Gobiernos Regionales y, modificado
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porla Ley N° 27902;
SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.-APROBAR, la Directiva N° 010-
2014/GOB.REG.HVCA/ GRPPyAT-SGDIel “Normas y Procedimientos para la Aprobacién de
Expedientes de Contratacién y Bases Estandarizadas en el Gobierno Regional de Huancavelica”,
documento que rubricado en setenta y cuatro (74) folios y en calidad de anexo, forma parte integrante de la
presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- NOTIFICAR la presente Resolucién a los Organos Competentes
del Gobierno Regional de Huancavelica, Oficina de Logistica y a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e
Informatica, para su publicacién en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

GOBIERNO REGIONAL
HUAN ELICA

sahesesssascrcnestss

a Huayllani
L REGIONAE

IYTTTTEITRTIITY) SOX 4

Ing. Ciry Soldey,
TE GEN

G.P.T.
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Gobierno Regional

HUANCAVELICA

Reg on (Eme?gente

GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL

DIRECTIVA N° 010-2014/GOB.REG.HVCA/GRPPYAT-SGDlel

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA APROBACION
DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION Y BASES
ESTANDARIZADAS EN EL GOBIERNO REGIONAL DE
HUANCAVELICA

ELABORADO POR : OFICINA DE LOGISTICA

UNIDAD ORG.QUE PROPONE : OFICINA REGIONAL DE ADMINISTRACION.

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL E
INFORMATICA

Huancavelica, Julio del 2014
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“Afio de la inversion para el Desarrollo Rural y la Sequridad Alimentaria”

DIRECTIVA N° 010 - 2014/GOB.REG-HVCA/GRPPyYAT-SGDIel

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA APROBACION DE EXPEDIENTES DE
CONTRATACION Y BASES ESTANDARIZADAS EN EL GOBIERNO REGIONAL DE
HUANCAVELICA

OBJETIVO

Establecer un procedimiento claro, rapido, eficaz y uniforme en la aprobacion de los Expedientes de
Contratacion y Bases Estandarizadas en el Gobierno Regional de Huancavelica.

FINALIDAD

Orientar a las unidades organicas del Gobierno Regional de Huancavelica, sobre el procedimiento a seguir
para la aprobacion de los Expedientes de Contratacién y Bases Estandarizadas, dentro del ambito de Ia Ley
de Contrataciones del Estado aprobada por Decreto legislativo N° 1017, modificada por la Ley 29873, y su

Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF, modificado por el Decreto Supremo N° 080-
2014-EF.

BASE LEGAL

» Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado, y modificatorias y complementarias.

 Decreto Supremo 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y modificatorias y
complementarias.

¢ Decreto Supremo 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto, sus modificatorias y complementarias.

» Ley N° 27815 Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica, sus modificatorias y complementarias.
» Ley de Presupuesto del Sector Publico vigente para el ejercicio fiscal.

 Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, sus modificatorias y complementarias.
» Ley N° 28767, Ley Organica de Gobiernos Regionales.

» Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y Contraloria General de la Republica.
¢ Ley N°® 27245, Ley de Prudencia y Transparencia Fiscal.

» Ordenanza Regional N° 261/GOB.REG-HVCA/CR que aprueba la Estructura Organica, el Reglamento

de Organizacién y Funciones (ROF) y Cuadro para Asignacion de Personal (CAP) de la Sede Central
del Gobierno Regional de Huancavelica.

» Directiva N° 007-2012-OSCE/CD - Disposiciones aplicables al registro de informacion en el Sistema
Electrénico de Contrataciones del Estado (SEACE).

« Directiva N° 018-2012-OSCE/CD - Disposicones sobre el contenido de las Bases Estandarizadas que
las Entidades del Estado deben utilizar en los procesos de seleccion que convoquen.

« Otras Directivas vigentes del Organismo Supervisor de las Contrataciones — OSCE.

ALCANCE

Las medidas dispuestas en la presente Directiva comprenden a las dependencias (Gerencias, Direcciones,
Oficinas, Proyectos Especiales y al Organo Encargado de las Contrataciones) del Gobierno Regional de
Huancavelica, en aquellas contrataciones que se encuentren dentro del ambito de aplicacion de la Ley de
Contrataciones del estado y su Reglamento.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Se encuentran comprendidas dentro de los alcances de este procedimiento, las adquisiciones de
bienes, contratacion de servicios, ejecucion y consultoria de obras cuyos valores sean superiores a las
3 UIT’s vigentes a la fecha de contratacién.
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“Afio de la inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

5.2 Quedan excluidos de los alcances de la presente Directiva, las contrataciones realizadas por Convenio
Marco y otras reguladas por normas especiales.

5.3 Todos los requerimientos deberan ser revisados por el responsable del &rea de Programacion y contar
con su V° B® antes de ser ingresado mediante el tramite regular.

5.4 Queda terminantemente prohibido, bajo responsabilidad funcional, el tramite de requerimientos en vias
de regularizacion.

5.5 Los requerimientos deberan ser presentados en forma anticipada y oportuna, dando un plazo
prudencial a la Oficina de Logistica para el tramite correspondiente de acuerdo a los montos y a
complejidad del objeto de la contratacion.

v

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1 FUNCIONARIOS COMPETENTES:

6.1.1 Aprobaciéon de Expediente de Contratacién y Bases

En la Sede Central, el funcionario competente para aprobar los Expedientes de Contratacion
para las Adjudicaciones de Menor Cuantia y Adjudicaciones Directas sera el Director de la
Oficina Regional de Administracién y, para el caso de las demés Unidades Ejecutoras, el
servidor que haya sido delegado por el Titular de la Entidad para tal funcion. Y para la
aprobacién de los Expedientes de Contratacion para Licitaciones Publicas y Concursos
Plblicos, sera el Gerente General o el Titular de la Entidad o el funcionario al que le haya
delegado tal funcion.

La aprobacion de las Bases Estandarizadas, se hara en la misma medida que los Expedientes
de Contratacion.

6.2 ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

El Organo Encargado de las Contrataciones tiene a su cargo la custodia y responsabilidad del
Expediente de Contratacion, salvo en el perdiodo en el que dicha custodia esté a cargo del Comité
Especial. También es responsable de remitir el Expediente de Contratacion al funcionario competente
para su aprobacion, de acuerdo a las normas de organizacion interna.

6.2.1 Numeracidn del proceso de seleccién:

Es de responsabilidad del OEC, la disposicion de la nomenclatura de las Licitaciones Publicas,
Concursos Publicos, Adjudicaciones Directas (Publicas y Selectivas) y Adjudicaciones de
Menor Cuantia.

La nomenclatura a emplear sera conforme a lo siguiente:

Tio ;’;:c'gi‘:;“ Modalidad | Numero Correlativo |  Afo Slglas e ta
a) b) c) d) e)
Detalie:
a) Tipo de proceso de seleccion:
Licitacion Pablica LP £ ludlcacion Directa ADS
Concurso Publico cP £dludicacion de Menor AMC

Si se trata de un proceso electronico deberd inidicar a continuacién del tipo de proceso, la
frase “Proceso Electronico”
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“Afio de la inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

b) Modalidad:

Procedimiento clasico; Subasta Inversa Presencial, Subasta Inversa Electrénica; o
Procedimiento de Seleccion Abreviado.

c) Numero Correlativo:
Los procesos de seleccién se deben enumerar en forma correlativa por cada tipo de
proceso de seleccién y se indicaran con tres (3) digitos, empezando por el 001 cada afio.

d) Ao
El afio se indicarpa con cuatro (4) digitos.

e) Siglas de la Entidad
Finalmente se debera consignar las siglas del Gobierno Regional de Huancavelica — Sede

Central, o para el caso de las Unidades Ejecutoras distintas a la Sede Central, las que
corresponda.

La Oficina de Logistica de la Oficina Regional de Administracion (o el que haga sus veces en el
caso de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental), desemperiara las funciones de
Organo Encargado de las Contrataciones — OEC, para las siguientes contrataciones:

a) Bienes,

b) Servicios en general,

c) Servicios de consulitoria para Estudios de Preinversion (Perfil y Factibilidad),
d) Servicios de consultoria distintos a los de Obras,

e) Ejecucion de Obras,

f) Consultoria de Obras (Expedientes Técnicos y/o Estudios Definitivos y Supervision de
Obras).

Son funciones de la Oficina de Logistica:

a) Recibir, verificar y consolidar la informacion y/o documentacién para la conformacion del
Expediente de Contratacion, organizando el mismo debidamente foliado de abajo hacia
arriba’, de tal manera que la primera hoja del Expediente y demas hojas sean foliadas en
forma correlativa.

b) Solicitar la Certificacién Presupuestal, correspondiente al ario fiscal en curso; y en el caso
de obligaciones de pago que se devenguen en mas de un (01) afio fiscal, solicitara la
previsién presupuestal con cargo al afio fiscal subsiguiente.

¢) Elaborar el Estudio de posibilidades que ofrece el mercado, conforme a los lineamientos
establecidos en el Anexo N° 04 de |a presente Directiva.

d) Elaborar el Resumen Ejecutivo del Estudio de posibilidades que ofrece el mercado cuando
se trate de Licitaciones Publicas, Concursos Publicos, Adjudicaciones Directas Publicas y
Selectivas, cualquiera sea su modalidad, el mismo que debera constar en el Expediente de
Contratacion al momento de solicitar su aprobacion, segin el Anexo N° 07 de la presente
Directiva.

€) Solicitar al funcionario competente la Aprobacion del Expediente de Contratacion.

f) Proponer a los miembros integrantes del OEC en los Comités Especiales Permanentes y
Ad hoc, en coordinacion con las areas usuarias.

! La foliacion debera estar acorde en las Disposiciones Complementarias de la presente Directiva.



b

DI D R I B B B

Y Y Y 9

h

3

3

Y Y YD

5

b

DR

8

3

S A
Q Jerendia G2
S Sub Garence

6.3

’,

X

WO RE
@/— A

DeseRgh

“Afio de la inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

g) Solicitar la aprobacion de las Bases en los casos de Adjudicaciones de Menor Cuantia,
salvo que exista Comité Especial designado, atendiendo a lo establecido en el numeral
6.5.2 de la presente directiva.

h) Conducir los procesos de seleccién correspondientes a la Adjudicaciones de Menor
Cuantia, cuando no se haya designado un Comité Especial.

i) Mantener en custodia los Libros de Actas de Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y
Adjudicaciones Directas, o un Libro de Actas para cada tipo de proceso de seleccion, el
mismo que debe estar debidamente foliado y legalizado (ante notario ptblico), y podra ser
llevado en hojas mecanizadas. En el caso de Adjudicaciones de Menor Cuantia, se prodra
contar con un Libro de Actas para dichos procesos.

)} Mantener en custodia, y bajo su responsabilidad, el Expediente de Contratacion original,
salvo en el periodo en el que dicha custodia se encuentre a cargo del Comité Especial, el
mismo que contendra todas las actuaciones que se realicen desde los actos preparatorios
hasta la culminacién del contrato, incluyendo las ofertas no ganadoras, aquellas que fueron
admitidas y a las que no se les otorgé la Buena Pro.

k) Asumir los actos destinados a la formalizacion del contrato, una vez consentido el
otorgamiento de la Buena Pro, remitiendo a la Oficina Regional de Asesoria Juridica o
quien haga sus veces en cada Unidad Ejecutora, el Expediente de Contratacion y los
documentos presentados por el contratiasta para la suscripcion del contrato.

) Llevar a cabo el registro de participantes, previa verificacion de su vigencia en el Registro
Nacional de Proveedores — RNP, en el capitulo correspondiente. Dicha verificacion se debe
realizar en cada etapa del proceso.

m) Registrar en el SEACE todos los actos realizados en cada proceso de seleccion, desde la
convocatoria hasta los contratos suscritos y sus garantias, o en su defecto la Orden de
Compra o Servicio, segln sea el caso.

n) Disponer la numeracion de los procesos de seleccion, atendiendo a lo establecido en el
numeral 6.2.1 de las Disposiciones Complementarias de la presente Directiva.

p) Otras que le asigne la Oficina Regional de Administracién o la dependencia que haga sus
veces, asi como la Ley de Contrataciones vigente y su Reglamento.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Los Expedientes de Contratacion deberan estar debidamente foliados de abajo hacia arriba, y
ordenados cronoldgicamente, conforme a lo siguiente:

La foliacion “(...) de abajo hacia arriba {(...)”, quiere decir, que un expediente se inicia con el
primer escrito presentado por el érgano que lo origina en la Entidad, seglin corresponda, y a éste
se le seguiran agregando encima en estricto orden cronolégico y ascendente todos los
documentos escritos que correspondan a dicho expediente.

Los Expedientes Técnicos y/o Estudios Definitivos elaborados por un Consultor, tienen y deberan
tener su propia foliacion, asi como las Propuestas Técnicas y Econbmicas de los postores, las
cuales formaran parte del Expediente de Contratacion, por lo que su foliacion debera hacerse con
la misma tipografia del resto del Expediente de Contratacion.

La documentacién que forma parte del Expediente de Contratacién debera ser original,
considerandose como tal la remitida via correo electronico, con excepcion de las Resoluciones de
Gerencia General, entre otros.

Cuando en un Expediente de Contratacion, no se requiera la Declaratoria de Viabilidad del SNIP
y/o verificacion del SNIP, u otros requisitos del Cuadro de Verificacion de Contenido, debera
indicarse implicitamente en dicha columna o fila las palabras “No corresponde”.

En el caso que un proceso de seleccion sea declarado DESIERTO, la nueva convocatoria debera
contar con una NUEVA APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION, solo en caso que
haya sido modificado en algin extremo. La nueva aprobacién del Expediente de Contratacion,
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contiene al Expediente de Contratacion primigenio conjuntamente con la nueva documentacién
como un solo Expediente, denominandose Adjudicacion de Menor Cuantia Derivada.

Como regla general, la normativa de contratacion estatal sefiala que una vez aprobado el
Expediente de Contratacion, se incorporaran todas las actuaciones que se realicen, desde la
designacion del Comité Especial hasta la culminacion del contrato.

Previo a la decision de llevar adelante un proceso de seleccion para la contratacion de la ejecucion
de Obras, donde la Entidad se comprometa a entregar materiales, se debera tener previamente, la
informacion técnica, economica y legal oportuna y suficiente, que permita contar con elementos de
juicio necesarios para asumir dicha responsabilidad en la etapa de ejecucion contractual.

El Organo Encargado de las Contrataciones, remitira al Archivo Central del Gobierno Regional de
Huancavelica o de la Unidad Ejecutora correspondiente, el Expediente de Contratacién original, al
cual incorporara todas las demas actuaciones hasta la culminacion del contrato.

La Oficina Regional de Administracion (o el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras
diferentes a la Sede Cental) efectuara las coordinaciones pertinentes con la Oficina de Logistica, a
fin de asegurar que la informacion que se tenga que remitir a las diferentes unidades organicas de
la Entidad (Asesoria Juridica, Gerencia de Infraestructura, Gerencia Regional de Planificacion,
Presupuesto y Acondicionamiento Territorial, Sub Gerencia de Desarrollo Institucional e

Informatica y Gerencia General) referida a la gestion de los procesos de seleccion, sea archivada
con toda la documentacion que la sustente.

6.3.1 Contenido:

a) REQUERIMIENTO

El Expediente de Contratacion se inicia con el requerimiento del area usuaria a la Oficina
Regional de Administracion o la que haga sus veces en cada Unidad Ejecutora, a través de
un informe o memorando; cuando corresponda a un proceso de seleccién programado en el
PAC o no, el mismo que debera estar acompafiado del formato de nota de pedido emitido
por el Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA, certificado de disponibilidad
presupuestal emitido por la Sub Gerencia de Presupuesto y copia simple del POl en donde
se indigue el bien o servicio objeto del requerimiento. En ambos casos, se debera adjuntar:
especificaciones técnicas para el caso de Bienes, Términos de referencia para el caso de
Servicios y Consultorias; Expediente Técnico para el caso de Obras: y/o Fichas Técnicas
Aprobadas por OSCE en caso de Subasta inversa, y de conformidad con los Anexos N° 02
y 03 de la presente Directiva seguin corresponda, atendiendo a lo siguiente:

a.1 En el caso de OBRAS:

Las areas usuarias remitirdn su requerimiento a la la Oficina Regional de
Administracion (o el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes
a la Sede Cental), teniendo en cuenta los requisitos que se indican en el literal a) del
numeral 6.3.1 de la presente Directiva y las normas de contrataciones del Estado en lo
que corresponda.

En dicho requerimiento, se debera indicar adicionalmente lo siguiente:

e Finalidad publica,

* Ladenominacion del objeto de contratacion,

s El sistema de Contratacion (Suma Alzada, Precios unitarios o Mixto), seguin
corresponsa. Indicar su ubicacion en el Expediente Técnico.

* La modalidad de contratacién (llave en mano o concurso oferta), segln
corresponda. Indicar su ubicacion en el Expediente Técnico.

* El porcentaje de adelantos, de corresponder. Indicar su ubicacién en el
Expediente Técnico.

e La férmula de reajuste, segin sea el caso. Indicar su ubicacion en el
Expediente Técnico.

» Se debera indicar si el proceso de seleccion es por tramos, identificandolas
correctamente.
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a.2

* El plazo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los
vicios ocultos de acuerdo al Art. 50° de la Ley de Contrataciones del Estado?

Las areas usuarias deberan adjuntar a su requerimiento lo siguiente:

» ElExpediente Técnico de Obra que incluye el presupuesto de obra, es decir,
el valor referencial, escaneado o grabado en CD o en cualquier otro medio
magnético digital®.

e Declaratoria de Viabilidad o la Verificacion de la Viabilidad, conforme al
Sistema Nacional de Inversién Publica — SNIP, segun corresponda.

» Copia de la parte del anexo que incluye el proceso de seleccion en el PAC
con indicacion del nimero de referencia, y copia del nimero de resolucion
que lo incluye.

» La propuesta de los integrantes del area usuaria en el Comité Especial, de
ser el caso.

Con el requerimiento efectuado por el area usuaria, la Oficina de Logistica elaborara el
estudio de posibilidades que ofrece el mercado?, el resumen ejecutivo®, dispondra la

numeracion del proceso de seleccién y elaborara el Cuadro de Verificacion de
Contenido®.

(Nota: En el caso de aprobacién de Expediente de Contratacion para la Ejecucion de
Obras, las areas usuarias deberan gestionarlas oportunamente, considerando los
plazos de los actos preparatorios y del proceso de seleccion previsto, antes del

vencimiento del valor referencial consignado en el presupuesto de obra del expediente
técnico.)

En el caso de Bienes, Servicios en General, Consultorias y Consultorias de
Obras

Las éareas usuarias remitiran sus requerimientos a la Oficina Regional de
Administracion (o el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes
a la Sede Cental), teniendo en cuenta los requisitos que se indican en el literal a) del
numeral 6.3.1 de la presente Directiva y las normas de contrataciones del Estado en lo
que corresponda a través de un memorando o un informe, debiendo indicar lo
siguiente:

e Finalidad publica,

e Ladenominacion del objeto de contratacion,

» Si el proceso de seleccion es por items, etapas, tramos, paquetes o lotes,
segun corresponda, identificandolas correctamente.

» Declaratoria de Viabilidad o la Verificacién de la Viabilidad, conforme al
Sistema Nacional de Inversion Publica — SNIP, segtn corresponda.

» Copia de la parte del anexo que incluye el proceso de seleccion en el PAC
con indicacién del nimero de referencia, y copia del numero de resolucion
que lo incluye.

* Plazo de entrega o de ejecucién del servicio, diferenciandolo de la ejecucion
del contrato.

* Encaso requiera garantias, debe indicar el plazo de las mismas

2 Art. 50°; Responsabilidad del contratista.- El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
bienes o servicios ofertados por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
El contrato podra establecer excepciones para bienes fungibles y/o perecibles, siempre que la naturaleza de éstos no se

adecue a este plazo. En el caso de obras, el plazo no podra ser inferior a siete (7) afios, contado a partir de la conformidad de
la recepcion total o parcial de la obra, segtn corresponda.

Las Bases deberan establecer el plazo méaximo de responsabilidad del contratista.
® Los originales de los Expedientes Técnicos o Estudios Definitivos deberan ser remitidos al Archivo Central del Gobierno
Regional de Huancavelica, conjuntamente con el acto resolutivo aprobatorio, cuya copia autenticada debera adjuntarse al

Expediente de Contratacion.

De acuerdo al formato establecido por el OSCE y que se encuentra adjunto a la presente Directiva en Anexo
De acuerdo al Comunicado N° 0014 -2013-OSCE/PRE

5

® Seglin Formatos aprobados por Resolucion N° 004-2014-OSCE/PRE
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* Debe indicar en plazo maximo de las garantias en caso de vicios ocultos o
defectos de fabricacion, de conformidad con lo establecido en el Art. 50° de
la Ley de Contrataciones del Estado.

e De corresponder, sefialara el tiempo minimo de experiencia ylo
conocimiento en alguna materia del postor y/o personal propuesto requerido
y los documentos a través de los cuales deben acreditarse.

» De ser el caso, debera indicarse el equipo minimo requerido y su forma de
acreditacion.

» De ser el caso, precisar el horario de la prestacion del servicio a contratar.

* La propuesta de los integrantes del Comité Especial, de ser el caso.

Las areas usuarias deberan formular y definir sus requerimientos en forma adecuada y
en real prevision de sus necesidades de bienes y servicios, en funcion de las metas
institucionales, de acuerdo a sus prioridades y asignacion presupuestal, con el
proposito de cautelar el adecuado planeamiento, ejecucién y supervision det PAC.

Con el requerimiento efectuado por el area usuaria, el area de Programacion de la
Oficina de Logistica, elaborara el Estudio de Posibilidades que Ofrece el Mercado.

b) COPIA DE LA RESOLUCION

c)

La misma que incluye el proceso de seleccion en el Plan Anual de Contrataciones, y copia
del cuadro donde se evidencie el numero de referencia. En caso de tratarse de una
Adjudicacion de Menor Cuantia No Programable, debera adjuntarse el sustento ylo

justificacién del caso, elaborado por el 4rea usuaria, debiendo contar con la autorizacién de
Su superior jerarquico.

EL ESTUDIO DE POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO

e e e e e e e s e e e e NN AN

La Oficina de Logistica, a través del Area de Programacion elaborara el Estudio de
Posibilidades que Ofrece el Mercado, teniendo en cuenta lo descrito en el Anexo N° 4 de la
presente directiva, para lo cual, de considerarlo necesario, podra solicitar el apoyo del area
usuaria, el mismo que debera brindarlo oportunamente, bajo responsabilidad.

Al realizar el Estudio de posibilidades que ofrece el mercado, debe tenerse en cuenta lo
siguiente:

I. Conforme al marco legal vigente, se debera emplear como minimo dos (02) fuentes de
informacion, a fin de determinar el valor referencial del proceso de seleccion. Dichas
fuentes debe estar referidas al requerimiento realizado por el area usuaria de la Entidad
y de fecha posterior a la presentacién del mismo.

Cabe sefialar, que las cotizaciones, sin importar su nimero, constituyen una sola fuente.
En caso que exista la imposibilidad de consultar mas de una fuente, debera
fundamentarse tal situacion en el resumen ejecutivo’.

Il. Se debe considerar solo las cotizaciones del proceso de contratacion para las que
fueron solicitadas, no siendo validas las cotizaciones de otros procesos de contratacion,
salvo que estas sean consideradas para la fuente Estructura de Costos.

1. Al utilizar la fuente Precios Historicos (precios contratados por la Entidad) o precios del
SEACE (Contrataciones de otras Entidades), debera considerarse el monto adjudicado
o contratado y no el valor referencial determinado, debiendo indicarse el nimero de
proceso de seleccion que se utiliza como fuente y su sustento (razén para considerarla
como Fuente valida: similitudes y/o caracteristicas iguales).

H

IV. Elinforme de estudio de posibilidades que ofrece el mercado debera sefalar los precios '
de todas las Fuentes empleadas, asi como el criterio, metodologia y procedimiento para
la determinacién del valor referencial.

7 Comunicado N° 002-2009-OSCE/PRE



IV ) Y )

3

b

"Ario de la inversién para el Desarrollo Rural y la Segquridad Alimentaria®

V. Si el estudio de posibilidades que ofrece el mercado presenta ajustes a las
caracteristicas técnicas y/o condiciones con respecto a lo solicitado en el requerimiento,
sera remitido al area usuaria para su opinién y adecuacion de ser el caso.

La Oficina de Logistica, llevara un nimero correlativo de estos informes sobre el Estudio de
posibilidades que ofrece el mercado, bajo responsabilidad.

Una vez elaborado el Estudio de Posibilidades que Ofrece el Mercado, éste debera ser
suscrito y visado por el responsable de la Oficina de Logistica, debiendo la Oficina Regional
de Administracion (o el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes a
la Sede Cental) gestionar ante la Gerencia Regional de Planificacion, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, la Certificacion y/o Previsién Presupuestal respectiva en el
caso de un proceso de seleccion programado en el PAC.

Tratdndose de procesos de seleccion no programados, la Oficina Regional de
Administracion (o el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes a la
Sede Cental) remitira el Estudio de posibilidades que ofrece el mercado al drea usuaria,
quien deberd solicitar ante la Gerencia Regional de Planificacion, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial (0 el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras
diferentes a la Sede Cental) la Certificacion y/o Prevision Presupuestal.

d) CUADRO COMPARATIVO

~—

Muestra el valor referencial, solo en caso de Bienes y Servicios en General, indistintamente

al formato utilizado, debera contener como minimo la informacion consignada en el Anexo
N° 5 de la presente Directiva.

e) CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

En coordinacion con el area usuaria, la Oficina de Logistica a través de la Oficina Regional
de Administracién (o el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes a
la Sede Cental) tramitard ante la Gerencia Regional de Planificacién, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial (0 el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras

diferentes a la Sede Cental) la Certificacion, Prevision y/o Disponibilidad Presupuestal,
teniendo en cuenta que:

I. La Certificacion y/o Prevision Presupuestal debe emitirse luego de haberse
determinado el valor referencial (con el Estudio de posibilidades que ofrece el
mercado).

Il. Se debe considerar la Certificacion ylo Previsiéon Presupuestal por el monto de la
contratacion a realizarse en el ejercicio presupuestal que pretende convocarse,
emitiéndose un certificado por cada proceso y/o contratacion.

HI. En los casos que las obligaciones de pago se devenguen en mas de un afio fiscal, la
Gerencia Regional de Planificacion, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial (o el
que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental)
debera otorgar la certificacion presupuestal para el ejercicio presupuestal en que se
convoca el proceso y la prevision presupuestal para el afio o los afios subsiguientes,
dejando constancia que el gasto sera programado en el Ejercicio Fiscal subsiguiente.
Esta certificacion debera ser visada por el jefe de la Oficina Regional de Administracién
(o el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede
Cental), de acuerdo al sello de su propésito, de conformidad con lo sefielado en el

numeral 77.5 del Art. 77° de la Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico®,

® Articulo 77.-

)

77.5 Para efecto de la disponibilidad de recursos y la fuente de financiamiento para convocar procesos de seleccion, a que se
refiere el Art. 12° del Decreto Legislativo N°1017, Ley de Contrataciones del Estado, se tomara en cuenta la certificacion del
gasto correspondiente al afio fiscal en curso y, en el caso de ejecuciones contractuales que superen el afo fiscal, el
documento suscrito por el Director de la oficina Regional de Administracién o el que haga sus veces en el pliego
presupuestario, que garantice la programacion de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios
fiscales subsiguientes. *b.3) Capitulo V. Presupuesto Multianual de la Inversién Publica.



)

3

DR I B

b

D)

h

YYYYYYY ) Y )

v

DD

Y

Y

N

“Afio de la inversién para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

IV. Para todos los casos de procesos cuya ejecucion supere el ejercicio presupuestal
vigente debera adjuntar la Certificacién Presupuestal expresa de la Gerencia Regional
de Planificacion, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial (o el que haga sus veces
en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental) que incluya la prevision
de dichos compromisos para el afio subsiguiente, suscrita por el jefe de la Oficina
Regional de Administracion (o el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras
diferentes a la Sede Cental), a fin que se garantice la programacion de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones de los afios fiscales subsiguientes.

f) EL RESUMEN EJECUTIVO
Con la Certificacién y/o Previsién Presupuestal, el OEC, elaborara el resumen Ejecutivo,
obligatorio para Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas

(Publicas y Selectivas), con excepcion de las Adjudicaciones de Menor Cuantia,
disponiendo la numeracion del proceso de seleccion.

NUMERACION DEL PROCESO DE SELECCION

~—

9

La numeracion del proceso de seleccion estara a cargo del OEC, de acuerdo a lo indicado
en el numeral 6.2.1 de la presente Directiva.

(Nota: La numeracion del proceso de seleccion, sera gestionada una vez otorgada la
Certificacion, Previsién y/o Disponibilidad Presupuestal por la Gerencia Regional de
Planificacion, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial (o el que haga sus veces en el
caso de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental).

h) NOMENCLATURA DEL PROCESO

En caso de Adjudicaciones de Menor Cuantia de Bienes y Servicios, se debera precisar la
nomenclatura de procesos electronicos, de acuerdo a los Arts. 292° y 293° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

i) MIEMBROS DEL COMITE ESPECIAL

En los casos de Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y de aquellos procesos de
seleccion donde se requiera designar un Comité Especial Ad Hoc, el area usuaria debera
proponer a dos (02) representantes tanto titulares como suplentes para formar parte del
Comité Especial que se designe para tal fin, acomparfiando las Declaraciones Juradas
suscritas y la copia del respectivo Documento Nacional de Identidad.

i) AMC DERIVADA

La Adjudciacion de Menor Cuantia Derivada, se convoca para los procesos declarados
desiertos, cuando corresponde, de acuerdo a lo establecido en el Art. 32° de Ia Ley.

k) CUADRO DE VERIFICACION DE CONTENIDO

Segun lo indicado en Anexo N° 1 de Ia presente Directiva.

6.3.2 Aprobacion del Expediente de Contratacion

6.3.2.1 Procedimiento

a) La aprobacion de los Expedientes de Contratacién seran gestionadas por el area de
Procesos de Seleccion de la Oficina de Logistica. De tratarse de Licitaciones Publicas
y Concursos Pblicos, los Expedientes de Contratacién seran remitidos a la Gerencia
General Oficina para su revisién y aprobacion correspondiente, el mismo que no
excedera de dos (02) dias habiles para su atencion.

b) En el caso de las Adjudicaciones Directas y de Menor Cuantia, seran directamente
remitidas directamente a la Oficina Regional de Administracién (o el que haga sus
veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental) para su revision
y aprobacioén.

Si la Oficina Regional de Administracién (o el que haga sus veces en el caso de
Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental) formulase observaciones al
Expediente de Contratacion que son gestionados por la Oficina de Logistica, éstas
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deberan ser previamente coordinadas y puestas en conocimiento del OEC, a fin que
sean subsanadas inmediatamente (entiéndase en el dia), de no ser asi, se cursara un

Memorandum devolviendo el Expediente de Contratacion, indicando las observaciones
formuladas.

6.4 COMITES ESPECIALES

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.4

6.5.1

Es responsabilidad del Comité Especial, que las Bases se ajusten a lo dispuesto en la Ley y su
Reglamento, las normas que lo modifican o lo sustityen, y las Directivas del Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, entre otros.

El Comité Especial incorporara todas las actuaciones que se realicen desde la elaboracion de
las Bases hasta la culminacuén del proceso de seleccion, incluyendo las ofertas no ganadoras,
aquellas que fueron admitidas y a las que no se les otorgd la Buena Pro, entre otros, remitiendo

el Expediente de Contratacion formalmente al OEC, para los tramites de suscripcion del
contrato respectivo.

El Comité Especial, una vez registrado el Consentimiento de Ia Buena Pro, debera remitir el
Expediente de Contratacién completo con el Memorandum de devolucién o Informe Final del
Proceso de seleccion (incluira todos los actuados en original, incluyendo el original de Ilas
propuestas técnicas y econdmicas admitidas, propuestas técnicas no admitidas, asi como copia
de cualquier otra documentacion relacionada al proceso de seleccién como dictamenes,
decretos, acuerdos, actas, notoficaciones, resoluciones, incluyendo las ofertas no ganadoras)
debiendo ser presentado conforme al formato que se adjunta en el Anexo N° 8 de la presente

Directiva, a mas tardar al dia siguiente habil de haberse registrado el Consentimiento de la
Buena Pro, BAJO RESPONSABILIDAD®,

Los Comités Espciales y Comités Especiales Permanentes, al realizar la integracion de las
Bases, debe inlcuir el texto de las Bases primigenias, las modificaciones o aclaraciones que se
hayan podido efectuar producto de las consultas u observaciones formuladas por los postores

durante el desarrollo del proceso y no anexar simplemente los pliegos de absolucion, a efectos
de poder facilitar su lectura y comprensién.

La Oficina Regional de Administracion (o el que haga sus veces en el caso de Unidades
Ejecutoras diferentes a la Sede Cental), debera instruir adecuadamente al personal encargado
de los procesos de contrataciones respecto a las normas tributarias vinculadas al Impuesto
General a las Ventas en lo referente a su tratamiento, ambito de aplicacion y exoneraciones,

con la finalidad de evitar interpretaciones que originen incumplimiento de las disposiciones
tributarias.

.5 BASES ESTANDARIZADAS

Contenido

a) El Comité Especial o la Oficina de Logistica, segun sea el caso, seran responsables de la
elaboracion de las Bases, debiendo someterlas a la aprobacion del funcionario delegado
para tal fin conforme a lo indicado en la presente Directiva. Con excepcion de las
Adjudicaciones Directas y de Menor Cuantia, que deberan seguir el tramite establecido en
el literal b) del numeral 6.3.2.1 de la presente Directiva.

® “Articulo148° - Plazos y procedimiento para suscribir el contrato
Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de la Buena Pro, los plazos y el procedimiento para

Y

YY) )

)

suscribir el contrato son los siguientes:

1. Dentro de los doce (12) dias siguientes al Consentimiento de la Buena Pro 0 cuando esta haya quedado
administrativamente firme, debe suscribirse el contrato. Dentro del referido plazo: a)El postor ganador debe presentar la

totalidad de la documentacion prevista en las Bases, b)L Entidad, de corresponder, solicita la subsanacién de la

documentacién presentada y c) El postor ganador subsana las observaciones formuladas por la Entidad.

0

En los casos que el contrato se perfeccione mediante orden de compra o de servicios, dentro del plazo de siete (7) dias

habiles siguientes al consentimiento de la Buena Pro o cuando esta haya quedado administrativamente firme, debe
notificarse la orden de compra o de servicios. (...)"

robN
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El Comité especial o la Oficina de Logistica, segiin corresponda, OBLIGATORIAMENTE
deberan utilizar las Bases Estandarizadas que forman parte de la Directiva N° 18-2012-
OSCE/CD y de la Directiva N° 004-2014-OSCE/CD, que se encuentran en la pagina web
del OSCE, sélo estando prohibida su modificacion de la SECCION GENERAL, bajo causal
de nulidad del proceso de seleccion, debiendo tener en cuenta que en lo demas se debera
observar el contenido minimo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, y normas que la modifican o sustituyen.

Para la aprobacion de las Bases, solo los originales de las mismas deberan estar visadas

en todas sus paginas por los miembros del Comité Especial, y en el caso del Comité

Especial Permanente, o el Organo Encargado de las Contrataciones, del ser el caso.

Las Bases para el presente procedimiento de aprobacién, no contendran un cronograma de

actividades definitivo, el mismo que deberd elaborarse necesariamente antes de su

convocatoria, previa revisién de la Oficina de Logistica (area de procesos de seleccion).

El plazo de ejecucion del servicio sefialado en las Bases debe corresponder idénticamente

a lo sefialado en las especificaciones técnicas o términos de referencia, sin perjuicio de

indicar desde cuando se contabiliza el mismo.

Debe serialarse el correo del miembro del Comité Especial a quien se pueden remitir las

consultas y/u observaciones.

Para la elaboracion de las Bases se tendra en cuenta lo siguiente:

- Para acreditar el cumplimiento de los Requerimientos Técnicos Minimos, debera
precisarse en qué casos se sustentaran con Declaracion Jurada. De requerir su
acreditacion con otros documentos distintos a la Declaracion Jurada, debera sefialarse
expresamente cuales seran estos.

- Con relacion a la experiencia del personal profesional propuesto, se debera indicar los
documentos mediante los cuales se acredita el requisito minimo, de conformidad a los
Términos de Referencia.

- Respecto de la cancelacion de comprobantes de pago, debe enunciarse claramente los
documentos con que se acreditara fehacientemente su cancelacion (voucher de
depésito, estado de cuenta o cancelacion en el mismo documento).

- En caso de establecer el Factor: “Mejoras”, debe sefalarse los documentos que
acreditaran el cumplimiento del factor, adjuntando los formatos que correspondan.

- Debe especificarse qué se entiende por “Experiencia en la Especialidad”, “Experiencia
en la Actividad” y “Experiencia Similar”.

- En la Proforma de Contrato debe indicarse el plazo méaximo de pago, tipo de garantia y
plazo méximo de responsabilidad (debe coincidir con lo sefialado en los TdR).

La platarforma de Contrato establecida en las Bases Estandarizadas para cada tipo de
proceso de seleccion debe ser completada (espacios en blanco sefialados) con la
informacion de acuerdo al objeto de la convocatoria, a su naturaleza y complejidad, y a las
particulares condiciones que se haya requerido para su contratacion'®, siendo que las
clasulas en las que no se haya establecido espacios en blanco, no pueden ser modificadas,
pues de lo contrario podria afectarse la naturaleza y finalidad de las Bases Estandarizadas,
conforme a opinién de OSCE"".

Respecto a los Formatos y Anexos de las Bases:

- Debe incluirse plazo maximo de antigtiedad del documento registral vigente o de Ia
vigencia de poder que adjunte el respresentante del postor para presentar su propuesta.

- Debe adicionarse como Formato, la autorizacion en forma expresa a la Entidad para
notificar por medios electrénicos.

En caso de una Adjudicacion de Menor Cuantia de Ejecucion y Consultoria de Obras,

debera remitirse las Bases con la proforma de contrato.

Tratdndose de procesos de seleccion correspondientes a Adjudicaciones de Menor

Cuantia, distintas a las convocatorias para Ejecucion y Consultoria de Obras, el contrato se

podra perfeccionar con la recepcién de la Orden de Compra u Orden de Servicio, segun
corresponda.

*° Tercer parrafo del numeral 6.1 del punto VI de la Directiva N° 002.2010-OSCE/CD.
"' Opinion N° 22-2011/DTN del OSCE.
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6.5.2 Procedimiento de aprobacion

Una vez designado el Comité Especial, éste o el Organo Encargado de las Contrataciones,
segun sea el caso, luego de la elaboracion de las Bases, continuaran con el tramite de
aprobacion administrativa de las mismas remitiéndolas, visadas en cada folio por cada uno de
los miembros titulares del Comité Especial, al funcionario delegado para tal funcion, adjuntando
el original del Expediente de Contratacion.

6.6 MODIFICACIONES AL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

6.6.1 Modificaciones a instancias del Comité Especial antes del proceso de seleccién

Las modificaciones a las Caracteristicas Técnicas y/o modificaciones al Valor Referencial del
Expediente de Contratacion a instancias del Comité Especial, deberan aprobarse con el
documento correspondiente (de la misma jerearquia que aprobo la version anterior), como un
nuevo Expediente de Contratacién'?.

6.6.2 Modificaciones durante el proceso de seleccidn, antes de la integracion de Bases

a) Las modificaciones a las Caracteristicas Técnicas y/o modificaciones al Valor Referencial
del Expediente de Contratacion, como consecuencia de las consultas y/u observaciones de
los participantes, deberan contar necesariamente con la aprobacion del area usuaria y
aprobarse con el documento correspondiente.

b) Las modificaciones a las caracteristicas técnicas que no afecten y/o modifiquen el Valor
Referencial de Expediente de Contratacion como consecuencia de las consultas ylu
observaciones de los participantes, no requieren aprobacion a través de documento, se dan
por contenidas y/o incorporadas en las Bases Integradas.

6.7 DEFINICIONES IMPORTANTES

6.7.1 Requerimiento del area usuaria: Son las caracteristicas técnicas, condiciones, cantidad, y
calidad de los bienes, servicios u obras que requiera el area usuaria para el cumplimiento de
sus funciones, y lo constituye el memorando u otro documento por medio del cual el area
usuaria solicitara a la Oficina Regional de Administracion (o el que haga sus veces en el caso
de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental) la estimacion del Valor Referencial; salvo
en caso de Obras, en el que éste Ultimo es determinado por el Expediente Técnico y/o Estudio
Definitivo.

6.7.2 La Certificacion Presupuestal: Es el documento expedido por la Gerencia Regional de
Planificacién, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial (o el que haga sus veces en el caso
de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental), cuya finalidad es garantizar que se
cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion para comprometer un
gasto con cargo al presupuesto autorizado para el ario fiscal respectivo, previo cumplimiento de
las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del COMpromiso.

Dicho documento debe contener como requisito indispensable para su emision, la informacion
relativa al marco presupuestal disponible que financiara el gasto.

- Vil. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 La Oficina Regional de Administracién (o el que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras
diferentes a la Sede Cental) verificara que el Expediente de Contratacion y las Bases (cuando
corresponda) cumplan con la Normativa de Contratacion Publica, entre otras aplicables de acuerdo a
sus respectivas competencias.
*.2 Parael cumplimiento a cabalidad de la presente Directiva, la Oficina Regional de Administracion (o el
&% que haga sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental) en coordinacion
con Gerencia Regional de Planificacién, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial (o el que haga
sus veces en el caso de Unidades Ejecutoras diferentes a la Sede Cental) deberan implementar todo
lo necesario, tales como la infraestructura suficiente y el apoyo logistico a efectos de contribuir con la

7
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*2 En el caso de obras, las modificaciones a las Caracteristicas Técnicas que afecten y/o modifiquen el Valor Referencial del
Expediente de Contratacion, ya sea a instancias del Comité Especial o durante el proceso de seleccion, deberan empezar con
la aprobacion de dichos cambios al Expediente Técnico o Estudio definitivo con el documento correspondiente.
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eficiencia y eficacia en los procesos de seleccién convocados por el Gobierno Regional de
Huancavelica.

7.3 La Oficina Regional de Administracion, en coordinacion con el OEC (mediante el uso adecuado de los
sistemas de comunicacion e informacion), debera asegurar que la informacion referida a
implementacion y mejoras a las contrataciones que ejecute la Entidad, sea puesta de conocimiento

oportuno de la totalidad de servidores que asumen funciones en calidad de miembros de los Comités
Especiales.

7.4 VIGENCIA

El presente dispositivo entrara en vigencia partir del dia siguiente habil de su aprobacion mediante
Resolucion de Gerencia General, hasta que se deje sin efecto de manera expresa.

Por el presente documento, se obliga a todas las dependencias del Gobierno Regional de
Huancavelica, al uso de los formatos oficiales que forman parte de esta directiva.

VIII. RESPONSABILIDAD

Todas las dependencias del Gobierno Regional de Huancavelica, en lo que les corresponda, son
responsables de la aplicacion de los lineamientos contenidos en la presente Directiva.

IX. ANEXOS

Anexo N° 01:  Cuadro de Verificacion de Contenido del Expediente de Contratacion
Anexo N° 02: Términos de Referencia

Anexo N° 03:  Especificaciones Técnicas

Anexo N° 04:  Estudio de Posibilidades que Ofrece el Mercado

Anexo N° 05:  Determinacion del Valor Referencial

\Anexo N° 06: Nomenclatura del Proceso de Seleccién

e ‘Q\Anexo N°®07: Resumen Ejecutivo del Estudio de Posibilidades que Ofrece el Mercado
/

"f_/;l\nexo N°08: Modelo de documento de devolucién del Expediente de Contratacidn por parte
' del Comité Especial
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ANEXO N° 01 :
CUADRO DE VERIFICACION DE CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

EI OSCE ha emitido la Resolucién N° 004-2014 en la cual aprueba el formato
de revision de contenidos de los Expedientes de Contratacién de acuerdo al
tipo de proceso de seleccidn.

Este formato debe encabezar cada uno de los Expedientes de
Contratacion.

NOTA IMPORTANTE

Los formatos por cada tipo de proceso de seleccidn se encuentran disponibles en el archivo adjunto:
Check_List Exp Contratacion.pdf
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CHECKLIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA BIENES Y SERVICIOS

NOMBRE DE LA
ENTIDAD

TIPOY
NOMENCLATURA DEL
PROCESO DE
SELECCION

DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA :

:|- Programacién del proceso de seleccién en el PAC.

Requerimiento del area usuaria

- Requerimiento (solicitud formal) suscrito por el Jefe del area
usuaria. En caso de requerimientos consolidados, identificar
el documento de requerimiento consolidado.

‘|- EETT o TdR suscritos por el area usuaria, y de ser el caso,
1_por el area técnica que intervino en su elaboracién.

- Finalidad publica de la contratacion.

- Informe Técnico Previo de Evaluacién de Software emitido por
la Oficina de Informética, o la que haga sus veces.

- Informe Técnico de Estandarizacién y documento mediante el
cual se aprobo la estandarizacion.

- Declaratoria de viabilidad del PIP.

Plan de estrategia publicitaria, la descripcion, justificacion de
las campafias institucionales y comerciales, la propuesta y
justificacion técnica de la seleccién de medios de difusion,
para el caso de servicios de publicidad en medios de
comunicacion.

Otros documentos, de acuerdo al objeto de la convocatoria.

|Estudio de posibilidades que ofrece el mercado (EPM)

|- Informe de EPM suscrito por el OEC.

- Modificaciones efectuadas a las EETT o TdR

= Segunda version

= Tercera version

= Cuarta version

= Quinta version

- Informe técnico emitido por el OEC que justifica la necesidad y
el monto de los honorarios de éxito.

Documentos sustentatorios del EPM

s Cotizaciones

v _Solicitudes de cotizacion cursadas a los proveedores.

v _Cotizaciones presentadas por los proveedores.

v Consulta del RUC.

v" Solicitudes de aclaracién u observaciones a las EETT
0 TdR, formuladas por los proveedores.

v Remision de las solicitudes de aclaracion u
observaciones al area usuaria.

v Respuesta del area usuaria a las solicitudes de
aclaracion u observaciones.

v Remision a los proveedores de la respuesta del area
usuaria a las solicitudes de aclaracion u
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observaciones.

= Precios histéricos de la Entidad:

v Precio histérico 1

¥ Precio histérico 2

v Precio historico 3

» Estructura de costos:

¥ Estructura de costos del proveedor

v' Estructura de costos de la Entidad

= Precios SEACE:

v" Precio SEACE 1

v Precio SEACE 2

v Precio SEACE 3

= Otras fuentes:

v Portales y/o paginas web

v' Catalogos

¥" Revistas

v" Otros

|Resumen Ejecutivo

|- Formato de resumen ejecutivo

|- Formato de cuadro comparativo

/|Disponibilidad Presupuestal

Solicitud de certificacion presupuestal.

Certificacion presupuestal otorgada por la Oficina de
Presupuesto o la que haga sus veces.

Constancia que declare que el gasto a ser efectuado sera
considerado en la programacion del presupuesto del afio
fiscal que corresponda, por parte del jefe de la Oficina
General de Administracion o el que haga sus veces.

Aprobacién del Expediente de Contratacion.

Documento de aprobacién del Expediente de Contratacion.

|

Designacion del Comité Especial

- Documento de designacién del Comité Especial.

- Notificacion de la designacion a cada uno de los miembros del
Comité Especial.

- Recepcion por parte del presidente del Comité Especial del
Expediente de Contratacion aprobado.

- Autorizacién del Titular de la Entidad de donde proviene el
| experto independiente.

Instalacion del Comité Especial

- Acta de instalacién del Comité Especial. [

Elaboracién de Bases

- Acta de elaboracion de Bases.

- Solicitud de apoyo a las areas pertinentes de la Entidad

_|Aprobacién de las Bases

- Solicitud de aprobacion de Bases.

- Bases visadas en todas sus paginas por los miembros del
Comité Especial o del OEC, segln corresponda.

- Documento de aprobacién de las Bases.
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Expediente’

[ Mo,

Convocatoria del proceso de seleccién

- Documento que acredita convocatoria en el SEACE

- Invitacién cursada a uno (1) o mas proveedores, tratandose
de los procesos de AMC.

|- Constancia o cargo correspondiente al registro de los

|- Solicitud de copia de Ias Bases y cargo de entrega.

Registro de participantes

participantes.

- Verificacién por parte de la Entidad de la vigencia de
inscripcion en el RNP de los participantes y que no se
encuentren inhabilitados para contratar con el Estado.

Formulacion y absolucién de consultas

- Consultas de los participantes.

- Remisién al area usuaria de las consultas referidas a las
EETT o TdR.

|- Remision al OEC de las consultas referidas al EPM.

{- Respuesta del OEC a las consultas referidas al EPM.
|~ Acta de absolucién de consultas.

- Respuesta del area usuaria a las consultas referidas a las
EETT o TdR.

|- Pliego absolutorio de consultas.

.|Formulaci6n y absolucién de observaciones

- Observaciones de los participantes.

- Remisi6n al area usuaria de las observaciones referidas a las
EETT o TdR.

Remision al OEC de las observaciones referidas al EPM.

Respuesta del area usuaria a las observaciones referidas a
las EETT o TdR.

Respuesta del OEC a las observaciones referidas al EPM.

Acta de absolucion de observaciones.

- Pliego absolutorio de observaciones.

. /|Elevacién de observaciones para pronunciamiento del OSCE

|- Solicitud de elevacion de observaciones y copia del pago de

la tasa correspondiente.

Documento que acredita la remisién al OSCE de la totalidad
de la documentacién requerida en el TUPA del OSCE.

|Pronunciamiento del OSCE

Pronunciamiento emitido por el OSCE.

Implementacion por parte del drea usuaria de las precisiones
0 modificaciones a las EETT o TdR dispuestas por el
pronunciamiento.

Determinacion del nuevo valor referencial por parte del OEC,
dispuesto por el pronunciamiento.

- Nueva aprobacién del expediente de contratacién, en caso
que la precisién y/o modificacion de las EETT o TdR, la
reevaluacién del valor referencial u otro extremo del
pronunciamiento originen la modificacién del expediente de
contratacién.

Integracion de Bases

- Acta de integracién de Bases.

- Bases integradas visadas en todas sus p&ginas por los
miembros del Comité Especial

Presentacion de propuestas

v
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- En acto publico:

= Documento de acreditacion del postor, su representante o
apoderado.

= Acta de presentacion de propuestas.

- En acto privado:

= Documento de presentacion de propuestas en sobre
cerrado.

‘|Subsanacion de propuestas

{- En acto publico:

» Documento de subsanacién presentado a través de la
Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

|[En acto privado:

= Cargo de notificacion del requerimiento de subsanacién,
en el cual se precise el plazo otorgado para subsanar.

» Documento de subsanacion presentado a través de la
Unidad de Tréamite Documentario de la Entidad.

_|Calificacidén y evaluacion de propuestas

|- Actas de calificacién y evaluacién de propuestas [

. |Cancelacion del proceso.

- Resolucién o acuerdo que dispone cancelar el proceso de
seleccion

Solucién en caso de empate

Cargo de notificacién de la citacidn a los postores que hayan
empatado, para el caso de otorgamiento de la Buena Pro en
acto privado, cuando se apliquen los criterios de desempate a
prorrata o por sorteo.

|Otorgamiento de la Buena Pro

|- Acta de otorgamiento de la Buena Pro y el cuadro

comparativo.

Propuestas

Propuestas no admitidas o descalificadas en la evaluacién
técnica o econdmica.

- Propuestas admitidas pero no favorecidas con la Buena Pro.

|- Propuesta técnica y econémica del postor ganador.

- |Interposicion del recurso de apelacién

‘|- Ante la Entidad:

= Recurso de apelacién presentado a la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad.

= Constancia de las observaciones formuladas por la
Unidad de Tramite Documentario de la Entidad en el
recurso de apelacion presentado.

= Escrito de subsanacidn del recurso de apelacion.

= Constancia de haber recabado el impugnante su recurso
de apelacién y sus anexos, cuando no hubiera subsanado
las observaciones.

» Constancia de notificacién del recurso de apelacion a los
postores que pudiesen resultar afectados con el recurso.

= Escrito de absolucién al traslado del recurso de apelacion,
por parte del postor o postores emplazados.

= Constancia de haberse llevado a cabo la Audiencia
Publica.

= Escrito de desistimiento del recurso de apelacién, con
firma legalizada ante el fedatario de la Entidad, Notario o
Juez de Paz, de ser el caso.

=« Resolucion de la Entidad que se pronuncia sobre el
desistimiento.

» Informe técnico legal sobre la impugnacién emitido por las

areas correspondientes de la Entidad.
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‘Contenido

- Ddcumento emitido por la Entidad que resuelve el recurso
de apelacion.

- Ante el Tribunal de Contrataciones del Estado:

= Recurso de apelacion interpuesto ante el Tribunal.

= Constancia de las observaciones formuladas por la
Unidad de Atencion al Usuario en el recurso de apelacion
presentado.

= Escrito de subsanacion del recurso de apelacion.

= Constancia de haber recabado el impugnante su recurso
de apelacion y sus anexos, cuando no hubiera subsanado
las observaciones.

= Cargo de notificacion del requerimiento del Tribunal para
que la Entidad remita el Expediente de Contratacién
completo.

= Documento que remite al Tribunal el Expediente de
Contratacion completo.

= Cargo de notfificacién del requerimiento de informacion
adicional.

= Constancia de haberse llevado a cabo la Audiencia
Publica.

= Escrito de desistimiento del recurso de apelacién, con
firma legalizada ante Notario o la Secretaria del Tribunal,

= Resolucién del Tribunal que se pronuncia sobre el
desistimiento.

= Resolucion expedida por el Tribunal que resuelve el
recurso de apelacion.

-|Consentimiento de la Buena Pro

- Publicacion en el SEACE del consentimiento de la Buena Pro.

- Documento que remite el expediente de contratacion al OEC.

Declaracion de desierto

Acta de declaracién de desierto.

Informe en el que se justifique y evalle las causas que no
permitieron la conclusion del proceso.

|No perfeccionamiento del contrato

Cargo de notificacion al postor que ocup6 el segundo lugar de
la citacidn para la firma del contrato.

g |- Requerimiento del postor ganador de la Buena Pro a la

Entidad para que suscriba el contrato o notifique la orden de
compra o de servicio.

- Documento que justifica la no suscripcion del contrato por
parte de la Entidad.

Documentos para el perfeccionamiento del contrato

Carta de presentacion que contiene los siguientes
documentos:

= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar
con el Estado.

= Garantfas, salvo casos de excepcion.

= Solicitud del beneficio de retencion en el caso de MYPES,
cuando se trata de la garantia de fiel cumplimiento.

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los
consorciados.

= Codigo de cuenta interbancaria (CCl)

= Traduccion oficial efectuada por traductor publico
juramentado de todos los documentos de la propuesta
presentados en idioma extranjero que fueron
acomparfiados de traduccién certificada.

= Oftros documentos solicitados en las Bases.
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Contrato

- Contrato suscrito entre el funcionario competente y el

contratista, u orden de compra o de servicio recibida por el
contratista.

.  : Adelantos

- Solicitud de adelanto, comprobante de pago y la respectiva
garantia por parte del contratista.

- Entrega de los adelantos por parte de la Entidad.

- Detalle de la amortizacion del adelanto.

Fallas o defectos percibidos por el contratista (sélo para pro

cesos de AMC)

|- Documentacion que sustenta la evaluacion efectuada por la

- Comunicacién por parte del contratista de las fallas o defectos
que advierta en las EETT o TdR.

Entidad.

: - Cargo de notificacion al contratista del pronunciamiento de la

Entidad.

|Subcontratacién
|- Solicitud del contratista para subcontratar parte de las

prestaciones a su cargo.

- Verificacion por parte de la Entidad de que el subcontratista
se encuentre inscrito en el RNP y no esté suspendido o
inhabilitado para contratar con el Estado.

|- Verificacion por parte de la Entidad del compromiso de los

contratistas  extranjeros de brindar capacitacién y
transferencia de tecnologia a los nacionales.

Cargo de notificacion al contratista de la aprobacién de la
subcontratacién.

dicionales y reducciones

Documentacion sustentatoria del &area usuaria para la
ejecucion de prestaciones adicionales o para la reduccion de
prestaciones.

Calculo del adicional.

Certificacion presupuestal, para la ejecucion de prestaciones
adicionales

Aumento o reduccién de garantias por parte del contratista,
en forma proporcional a los adicionales o reducciones.

Resolucion que dispone la ejecucién de prestaciones
adicionales o reducciones, asi como su respectivo cargo de
notificacién al contratista.

- Comunicacién por parte de la Entidad a la autoridad
competente del SNIP, de los adicionales o reducciones
dispuestos durante la ejecucion del PIP.

Ampliacidn del plazo contractual

Solicitud de ampliacién de plazo contractual.

Documento de evaluacion por parte de la Entidad sobre la
ampliacién de plazo solicitada.

- Certificacion presupuestal para el pago de los gastos
generales debidamente acreditados, asi como para el pago
del costo directo cuando se trate de consultoria de obras.

Pronunciamiento de la Entidad sobre la solicitud de
ampliacion de plazo contractual y su respectivo cargo de

notificacion al contratista.

|Modificacién del contrato

Solicitud de modificacidn del contrato presentada por e!}
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|~ Documento de evaluacién por parte de la Entidad sobre los
bienes y/o servicios ofrecidos por el contratista.

contratista.

- Pronunciamiento de la Entidad sobre la solicitud de
modificacién al contrato y su respectivo cargo de notificacion
al contratista.

_|Prérroga (sélo para arrendamiento de bienes inmuebles)
|- Documento de evaluacién por parte de la Entidad de la

procedencia de la prorroga, cuando se trate del
arrendamiento de bienes inmuebles.

- Adenda al contrato.

/= Informe de verificacion del funcionario responsable del 4rea

Recepcion y conformidad

- Documento de recepcién por parte del organo de
administracién, o en su caso, del 6rgano establecido en las
Bases.

usuaria o técnica.

- Acta de observaciones.

- Documento de subsanacion de observaciones.
|- Conformidad por parte del 6rgano de administracion, o en su

caso, del 6rgano establecido en las Bases.

|Resolucién del contrato

- Documento que sustenta el incumplimiento de obligaciones
del contratista.

- Cargo de notificacion de la carta notarial que requiere a la otra
parte el cumplimiento de sus obligaciones.

Documento del contratista que acredita cumplimiento de
obligaciones.

- Documento de evaluacion por parte de la Entidad de la
procedencia de resolver el contrato.

Cargo de notificacion de la carta notarial que comunica la
decisién de resolver el contrato por el incumplimiento de
obligaciones.

- Ejecucién de las garantias, en caso la resolucion del contrato

haya quedado consentida o el laudo arbitral consentido y
ejecutoriado haya declarado procedente la decisién de
resolver el contrato.

Nulidad del contrato

- Documento de evaluacién por parte de la Entidad de la
procedencia de declarar la nulidad del contrato.

|- Declaracion de la nulidad del contrato con su respectiva

sustentacion.

- Copia fedateada del documento que declara la nulidad del
contrato y su respectivo cargo de notificacién de la carta
notarial al contratista.

Cesién de derechos

12 |- Comunicacién del contratista que informe sobre los alcances

de la cesidn de derechos, adjuntando el contrato de cesion.

Reajustes

- Sclicitud de reajuste presentada por el contratista.

- Documento de evaluacién por parte de la Entidad de la
procedencia de la aplicacion de las formulas de reajuste.

- Pronunciamiento de la Entidad sobre la solicitud de reajuste.

Penalidades

- Calculo de las penalidades por mora en la ejecucién de las
prestaciones.

Pago

- Comprobante de pago 1
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- Comprobante de pago 3

- Comprobante de pago 4

- Comprobante de pago 5

Conciliacion ylo arbitraje

- Solicitud de conciliacion.

- Acta de Conciliacion.

- Solicitud de inicio de arbitraje.

/- Laudo
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CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA LA EJECUCION DE
OBRAS NO SUJETA A MODALIDAD O BAJO MODALIDAD DE LLAVE EN MANO QE
NO INCLUYE LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

NOMBRE DE LA
ENTIDAD

TIPO Y
NOMENCLATURA DEL
PROCESO DE
SELECCION

DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA :

SE DE ACTOS PREPARATOR

AP‘Iany Amjal ‘de‘ Con‘trataéi'ones (I5AC)
_ |- Programacién del proceso de seleccion en el PAC. I T 71 |
Requerimiento del area usuaria

- Requerimiento (solicitud formal) suscrito por el Jefe del area
usuaria.

- Sustento técnico que motivd la contratacion bajo modalidad
| dellave en mano.

|- Sustento técnico que motivd la contratacion por etapa o
tramo.

Disponibilidad del terreno o lugar donde se ejecutara la obra.
Documento que aprueba el expediente técnico de obra”.
- Expediente técnico de obra aprobado.
- Finalidad publica de la contratacién.
|- Documento que declard la viabilidad del PIP.
- |- Estudio de preinversién aprobado:
= Perfil simplificado
= Perfil
» Factibilidad
- Otros documentos, de acuerdo al objeto de la convocatoria.
Modificaciones efectuadas al Expediente Técnico de Obra
|-_Segunda version
|- Tercera version
- Cuarta versién
|- Quinta version
|- Nueva aprobacion del Expediente Técnico de Obra
|Valor referencial
|- Presupuesto de obra. LT ] | ]
Resumen Ejecutivo
- Formato de resumen ejecutivo |1 ] { |
Disponibilidad Presupuestal
- Solicitud de certificacion presupuestal.

- Certificacion presupuestal otorgada por la Oficina de
| Presupuesto o la que haga sus veces.

- Constancia que declare que el gasto a ser efectuado sera
considerado en la programacion del presupuesto del afio
fiscal que corresponda, por parte del jefe de la Oficina
General de Administracion o el que haga sus veces.

. /|Aprobacién del Expediente de Contratacion.

<
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- Documento de aprobacién del Expediente de Contratacion.

Designacion del Comité Especial

- Documento de designacion del Comité Especial.

- Notificacién de la designacién a cada uno de los miembros del
Comité Especial.

- Recepcioén por parte del presidente del Comité Especial del
Expediente de Contratacién aprobado.

|- Autorizacion del Titular de la Entidad de donde proviene el
| experto independiente.

-|Instalacion del Comité Especial

- Acta de instalacion del Comité Especial.

Elaboracién de Bases

- Acta de elaboracién de Bases.

|- Solicitud de apoyo a las areas pertinentes de la Entidad

|Aprobacion de las Bases

- Solicitud de aprobacion de Bases.

- Bases visadas en todas sus pdginas por los miembros del
Comité Especial o del OEC, segln corresponda.

- Documento de aprobacion de las Bases.
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Convocatoria del proceso de seleccion

- Documento que acredita convocatoria en el SEACE

* |- Invitacién cursada a uno (1) o mas proveedores, tratandose

de los procesos de AMC.

Registro de participantes

- Constancia o cargo correspondiente al registro de los
participantes.

- Verificacién por parte de la Entidad de la vigencia de
inscripcién en el RNP de los participantes y que no se
encuentren inhabilitados para contratar con el Estado.

- Solicitud de copia de las Bases y cargo de entrega.

Formulacién y absolucion de consultas

- Consultas de los participantes.

- Remision al area usuaria de las consultas referidas a los
EETT.

- Remision al OEC de las consultas referidas al EPM.

-~ Respuesta del drea usuaria a las consultas referidas a los
EETT.

- Respuesta del OEC a las consultas referidas al EPM.

- Acta de absolucion de consuitas.

- Pliego absolutorio de consultas.

Formulacion y absolucion de observaciones

- Observaciones de los participantes.

- Remision al area usuaria de las observaciones referidas a los
EETT.

- Remision al OEC de las observaciones referidas al EPM.

- Respuesta del area usuaria a las observaciones referidas a
los EETT.

- Respuesta del OEC a las observaciones referidas al EPM.

- Acta de absolucion de observaciones.

- Pliego absolutorio de observaciones.

Elevacién de observaciones para pronunciamiento del OSCE

- Solicitud de elevacion de observaciones y copia del pago de
la tasa correspondiente.

- Documento que acredita la remisién al OSCE de la totalidad
de la documentacion requerida en el TUPA del OSCE.

Pronunciamiento del OSCE

- Pronunciamiento emitido por el OSCE.

1 - Implementacién por parte del area usuaria de las precisiones

0 modificaciones a los EETT dispuestas por el
pronunciamiento.

- Determinacién del nuevo valor referencial por parte del OEC,
dispuesto por el pronunciamiento.

|- Nueva aprobacion del expediente de contratacion, en caso

que la precision y/o modificacion de los EETT, la reevaluacién
del valor referencial u otro extremo del pronunciamiento
originen la modificacion del expediente de contratacion.

Integracién de Bases

- Acta de integracién de Bases.

- Bases integradas visadas en todas sus paginas por los
miembros del Comité Especial

Presentacion de propuestas
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Documento de acreditacion del postor, su representante o
apoderado.

= Acta de presentacion de propuestas.

- En acto privado:

= Documento de presentacion de propuestas en sobre
cerrado.

|Subsanacion de propuestas

- En acto ptblico:

= Documento de subsanacién presentado a través de la
Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En acto privado:

= Cargo de notificacion del requerimiento de subsanacion,
en el cual se precise el plazo otorgado para subsanar.

= Documento de subsanacidén presentado a través de la
Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

. |Calificacién y evaluacién de propuestas

|- Acta de calificacion y evaluacion de propuestas.

Cancelacion del proceso.

|- Resolucién o acuerdo que dispone cancelar el proceso de

seleccién.

|Solucion en caso de empate

- Cargo de notificacién de la citacion a los postores que hayan
empatado, para el caso de otorgamiento de la Buena Pro en
acto privado, cuando se aplique el criterio de desempate por
sorteo.

'|Otorgamiento de la Buena Pro

Propuesta econémica supera el valor referencial en un 10%

= Documento del postor que obtuvo el mejor puntaje total,
manifestando que acepta reducir el monto de su
propuesta econdmica por un monto igual o menor al valor
referencial.

= Certificacion presupuestaria.

= Aprobacion del Titular de la Entidad.

Propuesta econdmica inferior o igual al valor referencial

= Acta de otorgamiento de la Buena Pro y cuadro
comparativo.

|Propuestas

|- Propuestas no admitidas o descalificadas en la evaluacién

técnica o econdmica.

- Propuestas admitidas pero no favorecidas con la Buena Pro.

|- Propuesta técnica y econémica del postor ganador.

|Interposicién del recurso de apelacién

Ante la Entidad:

= Recurso de apelacion presentado a la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad.

= Constancia de las observaciones formuladas por la
Unidad de Tramite Documentario de la Entidad en el
recurso de apelacion presentado.

= Escrito de subsanacién del recurso de apelacién.

» Constancia de haber recabado el impugnante su recurso
de apelacion y sus anexos, cuando no hubiera subsanado
las observaciones.

= Constancia de notificacién del recurso de apelacion a los
postores que pudiesen resultar afectados con el recurso.

= Escrito de absolucién al traslado del recurso de apelacion,
por parte del postor o postores emplazados.

» Constancia de haberse llevado a cabo la Audiencia

Publica.
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- Observaciones

= Escrito de desistimiento del recurso de apelacién, con
firma legalizada ante el fedatario de la Entidad, Notario o
Juez de Paz, de ser el caso.

= Resolucién de la Entidad que se pronuncia sobre el
desistimiento.

= Informe técnico legal sobre la impugnacion emitido por las
areas correspondientes de la Entidad.

= Documento emitido por la Entidad que resuelve el recurso
de apelacion.

- Ante el Tribunal de Contrataciones del Estado:

= Recurso de apelacion interpuesto ante el Tribunal.

= Constancia de las observaciones formuladas por la
Unidad de Atencién al Usuario en el recurso de apelacion
presentado.

= Escrito de subsanacion del recurso de apelacién.

= Constancia de haber recabado el impugnante su recurso
de apelacién y sus anexos, cuando no hubiera subsanado
las observaciones.

= Cargo de notificacién del requerimiento del Tribunal para
que la Entidad remita el Expediente de Contratacién
completo.

= Documento que remite al Tribunal el Expediente de
Contratacion completo.

= Cargo de notificacion del requerimiento de informacion
adicional.

= Constancia de haberse llevado a cabo la Audiencia
Publica.

= Escrito de desistimiento del recurso de apelacidn, con
firma legalizada ante Notario o la Secretaria del Tribunal.

= Resolucién del Tribunal que se pronuncia sobre el
desistimiento.

= Resolucién expedida por el Tribunal que resuelve el
recurso de apelacion.

Consentimiento de {a Buena Pro

Publicacién en el SEACE del consentimiento de la Buena Pro.

Documento que remite el expediente de contratacién al OEC.

Declaracion de desierto

Acta de declaracion de desierto.

- Informe en el que se justifique y evalle las causas que no
permitieron la conclusion del proceso.

|No perfeccionamiento del contrato

Cargo de notificacién al postor que ocup6 el segundo lugar de
la citacion para la firma del contrato.

Requerimiento del postor ganador de la Buena Pro a la
Entidad para que suscriba el contrato o notifique la orden de
compra o de servicio.

Documento que justifica la no suscripcion del contrato por
parte de la Entidad.

‘IDocumentos para el perfeccionamiento del contrato.

- Carta de presentaciéon que contiene los siguientes
documentos:

= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar
con el Estado.

= Garantias.

= Solicitud del beneficio de retencién en el caso de MYPES,
cuando se trata de la garantia de fiel cumplimiento.

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los
consorciados.
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Traduccién oficial efectuada por traductor publico
juramentado de todos los documentos de la propuesta
presentados en idioma extranjero que fueron
acompafiados de traduccién certificada.

Y3V Y Y

Constancia de Capacidad Libre de Contratacién expedida
por el RNP.

Identificacion del residente de obra.

Calendario de avance de obra valorizado sustentado en el
Programa de Ejecucion de Obra (PERT-CPM).

Calendario de adquisicion de materiales o insumos
necesarios para la ejecucion de obra, en concordancia
con el calendario de avance de obra

Desagregado por partidas que dio origen a la propuesta
econdmica, en el caso de obras sujetas al sistema de
suma alzada

Otros documentos solicitados en las Bases.
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» Ejecucion Co

Contrato

- Contrato suscrito entre el funcionario competente y el
contratista.

Inicio de plazo de ejecucion de obra

- [- Designacion del inspector o supervisor, segln corresponda.

|- Constancia de entrega del Expediente Técnico de Obra
completo.

- Constancia de entrega del terreno o lugar donde se ejecutara
| laobra por parte de la Entidad.

- Calendario de entrega de los materiales e insumos que, de
acuerdo a las Bases, hubiera asumido como obligacion la
Entidad.

- Informe técnico que sustenta que la estacionalidad climatica
no permite el inicio de la ejecucién de la obra.

- Acta suscrita por las partes en el que se acuerda la fecha de
inicio de fa ejecucion de la obra.

- Adelanto directo

= Solicitud de adelanto, comprobante de pago y la
respectiva garantia por parte del contratista.

= Entrega del adelanto por parte de la Entidad.

= Detalle de la amortizacién del adelanto.

_|Otros adelantos

Adelantos directos parciales

= Solicitud de adelantos, comprobante de pago y la
respectiva garantia por parte del contratista.

= Entrega de adelantos por parte de la Entidad.

Adelantos para materiales

= Solicitud de adelanto, comprobante de pago y la respectiva
garantia por parte del contratista.

= Entrega de los adelantos por parte de la Entidad.

Residente

- Solicitud de sustitucién del residente presentada por el
contratista

- Autorizacién de la sustitucion del residente por parte de la
Entidad

Consultas sobre ocurrencias en la obra

- Que no requieran opinién del proyectista y cuando no
han sido absueltas por el inspector o supervisor de obra

= Solicitud del contratista para que la Entidad absuelva las
consultas formuladas en el cuaderno de obra.

contratista y cargo de recepcion.

=Respuesta de la Entidad a la solicitud presentada por el

Que requieren opinién del proyectista

» Remision de consultas por parte del inspector o supervisor,
segun corresponda, a la Entidad.

«Documento de remisién de consultas al proyectista para
absolver las consultas.

» Respuesta del proyectista

= Instrucciones al contratista, en caso no hubiese respuesta
del proyectista.

Adicionales y reducciones

Adicionales sin caracter de emergencia

= Comunicacién del inspector o supervisor, segun

rra S
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Observaciones

corresponda, a la Entidad sobre la necesidad de elaborar el
expediente técnico de la prestacion adicional de obra.

=informe del inspector o supervisor, segin corresponda,
sobre la procedencia de la ejecucion de la prestacion

adicional, una vez concluida Ia elaboracion del expediente
técnico.

=Certificacion  presupuestal, para la ejecucién de
prestaciones adicionales.

»Resolucién del Titular de la Entidad que aprueba las
prestaciones adicionales de obra y cargo de notificacién al
contratista.

» Expediente técnico de la prestacion adicional de obra.

=En caso la prestacién adicional de obra supere el 15% del
monto del contrato original:

v Comunicacion de la Entidad a la CGR presentandole
toda la documentacion sustentatoria de las prestaciones
adicionales de obra.

v Solicitud de informacién complementaria presentada por
la CGR.

v _Respuesta de la Entidad a la solicitud de la CGR.

v Autorizacion de la CGR, en forma previa a la ejecucion y
al pago de las prestaciones adicionales de obra.

|- Adicionales con caracter de emergencia

= Comunicacion escrita de la Entidad a fin que el inspector o
supervisor pueda autorizar la ejecucién de prestaciones
adicionales de obra con caracter de emergencia.

= Comunicacion del inspector o supervisor, segln
corresponda, autorizando la ejecucion.

=En caso la prestacion adicional de obra supere el 15% del
monto del contrato original:

v" Comunicacién de la Entidad a la CGR presentandole
toda la documentacion sustentatoria de las prestaciones
adicionales de obra.

v Solicitud de informacién complementaria presentada por
la CGR.

v' Respuesta de la Entidad a la solicitud de la CGR.

v Autorizacién de la CGR, en forma previa a la ejecucién y
al pago de las prestaciones adicionales de obra.

=Resolucion de la Entidad que autoriza el pago de la
prestacion adicional de obra con caracter de emergencia.

'+ Aumento o reduccion de garantias por parte del contratista,
| segun corresponda.

Comunicacion por parte de la Entidad a la autoridad
competente del SNIP, de los adicionales o reducciones
dispuestos durante la ejecucién del PIP.

Ampliacion del plazo contractual

Solicitud de ampliacién de plazo contractual presentado al
inspector o supervisor, seglin corresponda.

+ Informe del inspector o supervisor, segln corresponda, en el
que exprese a la Entidad su opinion sobre la solicitud de
ampliacion de plazo

‘ tDocumento de evaluacion por parte de la Entidad sobre la

Certificacion presupuestal para el pago de los mayores gastos
generales variables.

ampliacion de plazo solicitada.

Resolucion de la Entidad que se pronuncia sobre la solicitud
de ampliacién de plazo contractual parcial o total y su
respectivo cargo de notificacion al contratista.

Calendario de avance de obra valorizado actualizado vy la




AR

YD

b

5

YV YY)

3

b

b

3

YYD YD

3 Y

NN

Y Y Y Y YY) Y )

N

Informe del inspector o supervisor, segin corresponda, a
través del cual pone en conocimiento de la Entidad el
calendario de avance de obra valorizado actualizado, con los
reajustes concordados con el residente y la programacién
PERT CPM correspondiente.

Pronunciamiento de la Entidad sobre el nuevo calendario
presentado por el contratista.

Demora injustificada en la ejecucion de la obra

Nuevo calendario que contemple la aceleracién de los
trabajos presentado por el contratista.

3 ‘|- Informe del inspector o supervisor, segin corresponda, a la

Entidad, cuando el monto de la valorizacién acumulada
ejecutada sea menor al 80% del monto acumulado
programado del nuevo calendario.

Intervencion econémica de la obra

- De oficio

=Documento de evaluacion por parte de la Entidad de la
procedencia de intervenir econdmicamente la obra.

= Pronunciamiento de la Entidad que ordena la intervencién
econdmica de la obra.

=Escrito de rechazo del contratista a la intervencion
economica de la obra.

- A solicitud de parte

= Solicitud del contratista para que la Entidad intervenga
econdmicamente la obra.

= Documento de evaluacién por parte de la Entidad de la
procedencia de intervenir econémicamente la obra.

= Pronunciamiento de la Entidad que ordena la intervencién
econdmica de la obra.

Recepcion de la obra

- Informe del inspector o supervisor, segin corresponda,
ratificando o no a la Entidad la culminacién de la obra.

- Designacion del Comité de Recepcién.

|- De no existir observaciones

= Acta de Recepcion de Obra, de verificacion del
cumplimiento de lo establecido en los planos vy
especificaciones técnicas y realizacion de pruebas.

- De existir observaciones

= Acta o Pliego de Observaciones

= Informe del Comité de Recepcion sustentando sus
observaciones a la Entidad, en caso el contratista no
estuviera conforme con las observaciones.

= Pronunciamiento de la Entidad sobre {as observaciones.

= Informe del inspector o supervisor, segtin corresponda, a la
Entidad sobre la culminacion de los trabajos de
subsanacion.

= Comunicacién de la Entidad que da por vencido el plazo de
subsanacién.

= Informe del Comité de Recepcion sustentando que no esta
de acuerdo con la subsanacion de observaciones.

= Pronunciamiento de la Entidad sobre la subsanacién de
observaciones.

= Acta de Recepcion de Obra, de subsanadas las
observaciones.

- Defectos o vicios ocultos

= Informe del Comité de Recepcidn dirigido a la Entidad de la
existencia de vicios o defectos distintos a las
observaciones formuladas.

» Requerimientg. al contratista para que subsane




YD

N

3

Y

YY) ) )

NN

3

Y)Y Y )

3

observaciones que constituyen vicios ocultos.

Penalidades

- Célculo de las penalidades por mora en la ejecucion de las
prestaciones.

- Célculo de otras penalidades distintas a la penalidad por
mora.

Resolucion del contrato

- Documento que sustenta el incumplimiento de obligaciones
del contratista.

. |- Cargo de notificacién de la carta notarial que requiere a la otra
parte el cumplimiento de sus obligaciones.

|- Documento que acredita cumplimiento de obligaciones.

|- Documento de evaluacion por parte de la Entidad de la
procedencia de resolver el contrato.

- Cargo de notificacion de la carta notarial que comunica la
decision de resolver el contrato.

| - Acta de constatacion fisica e inventario en el lugar de la obra.

- Solicitud de ejecucion de las garantias, en caso la resolucién
del contrato haya quedado consentida o el laudo arbitral
consentido y ejecutoriado haya declarado procedente la
decision de resolver el contrato.

- Convenio con otra Entidad en caso de existir saldo de obra
por ejecutar.

- Invitacion de la Entidad a los postores que participaron en el
proceso de seleccion que dio origen a la ejecucién de la obra,
en caso de existir saldo de obra por ejecutar.

- Certificacién presupuestal para asumir los precios de la oferta
de aquel postor que acepte la invitacion.

Valorizaciones, reajustes y pagos

- Valorizaciones periédicas (mensual u otro tipo de periodo) y
comprobantes de pago.

- Valorizacion de la prestacion adicional de obra y
comprobantes de pago.

113 |- Valorizacion de Mayores Gastos Generales.

= Escrito presentado por el residente al supervisor o
inspector, segun corresponda, adjuntando la valorizacion.

= Escrito de elevacién de la valorizacion a la Entidad, para
Su revision y aprobacion.

= Comprobantes de pago.

‘|Liquidacion de obra

Liquidacién presentada por el contratista

= Pronunciamiento de la Entidad, ya sea observando la
liguidacién o elaborando otra, y su respectivo cargo de
notificacion al contratista.

= Pronunciamiento del contratista sobre las observaciones
formuladas por la Entidad.

= Pronunciamiento del contratista sobre la nueva liquidacion
efectuada por la Entidad.

= Comprobante de pago.

-| - Liquidacién efectuada por la Entidad

= Pronunciamiento del contratista sobre la liquidacién de
oficio practicada por la Entidad.

= Comprobante de pago.

-|[Documentos necesarios para el pago

- Constancia de entrega de los planos post construccion vy la
minuta de declaratoria de fabrica o la memoria descriptiva
valorizada, segun sea el caso.

- Declaratoria de fabrica, la que se otorgard conforme a lo
dispuesto en la Ley de la materia.
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Cuaderno dé 6bra

- El original del cuaderno de obra, una vez culminada la
ejecucion de la obra.

|- Solicitud del contratista para subcontratar parte de las

Subcontratacion

prestaciones a su cargo.

'vix-Constancia de inscripcién vigente en el RNP del

subcontratista y de no estar inhabilitado para contratar con el
Estado.

- Compromiso de los contratistas extranjeros de brindar
capacitacion y transferencia de tecnologia a los nacionales.

- Cargo de notificacion al contratista de la aprobacién de la

subcontratacion.

[Nulidad del contrato

- Documento de evaluacién por parte de la Entidad de la
procedencia de declarar la nulidad del contrato.

Declaracion de la nulidad del contrato con su respectiva
sustentacion.

|~ Copia fedateada del documento que declara la nulidad del

contrato y su respectivo cargo de notificacién de la carta
notarial al contratista.

. [Cesion de derechos

|- Comunicacion del contratista que informa sobre los alcances

de la cesion de derechos, adjuntando el contrato de cesion.

|Conciliacion y/o arbitraje

Solicitud de conciliacion.

- Acta de Conciliacion.

Solicitud de inicio de arbitraje.

Laudo
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CHECKLIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA LA EJECUCION DE
OBRAS BAJO LA MODALIDAD DE CONCURSO OFERTA O LLAVE EN MANO QUE
INCLUYA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

NOMBRE DE LA
ENTIDAD

TIPO Y
NOMENCLATURA DEL
PROCESO DE
SELECCION

DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
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Fase de Actos Preparatorios

Plan Anual de Contrataciones (PAC)

- Programacién del proceso de seleccién en el PAC.

Requerimiento del drea usuaria

- Requerimiento (solicitud formal) suscrito por el Jefe del area
usuaria.

- Sustento técnico que motivo la contratacion bajo modalidad
de concurso oferta o llave en mano.

- Sustento técnico que motivd la contratacion por etapas o
tramos.

- Disponibilidad del terreno o lugar donde se ejecutara la obra.

- TdR suscritos por el drea usuaria, y de ser el caso, por el area
técnica que intervino en su elaboracién.

- Finalidad publica de la contratacion.

- Documento que declaré viabilidad de! PIP.

- Estudio de preinversion aprobado:

= Perfil simplificado

w  Perfil

» Factibilidad

- Objeto y alcance de la obra previsto en el PIP.

- Otros documentos, de acuerdo al objeto de la convocatoria.

Estudio de posibilidades que ofrece el mercado (EPM)

|- Informe de EPM suscrito por el OEC.

 {- Modificaciones efectuadas a los TdR

= Segunda versién

= Tercera version

= Cuarta version

= Quinta versién

- Documentos sustentatorios del EPM

= Cotizaciones

v Solicitudes de cotizacién cursadas a los proveedores.

Cotizaciones presentadas por los proveedores.

Consulta del RUC.

RSB A

Solicitudes de aclaracion u observaciones a los TdR,
formuladas por los proveedores.

v Remision de las solicitudes de aclaracién u
observaciones al area usuaria.

-+-Respuesta del drea usuaria a las solicitudes de

S
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aclaracion u observaciones.

v Remision a los proveedores de la respuesta del area
usuaria a las solicitudes de aclaracion u
observaciones.

= Precios histéricos de la Entidad:

v Precio historico 1

v Precio historico 2

¥ Precio histérico 3

= Estructura de costos:

v' Estructura de costos del proveedor

v' Estructura de costos de la Entidad

= Precios SEACE:

v Precio SEACE 1

v' Precio SEACE 2

v" Precio SEACE 3

= Qfras fuentes:

v' Portales y/o paginas web

v Catalogos

v" Revistas

v" QOtros

‘{Resumen Ejecutivo

‘|- Formato de resumen ejecutivo

|- Formato de cuadro comparativo

IDisponibilidad Presupuestal

Solicitud de certificacién presupuestal.

Certificacion presupuestal otorgada por la Oficina de
Presupuesto o la que haga sus veces.

Constancia que declare que el gasto a ser efectuado sera
considerado en la programacion del presupuesto del afo
fiscal que corresponda, por parte del jefe de la Oficina
General de Administracion o el que haga sus veces.

|Aprobacién del Expediente de Contratacion.

|- Documento de aprobacion del Expediente de Contratacion. !

.|Designacion del Comité Especial

/|- Documento de designacion del Comité Especial.

|- Notificacién de la designacion a cada uno de los miembros del
| Comité Especial.

|- Recepcion por parte del presidente del Comité Especial del
Expediente de Contratacion aprobado.

4 - Autorizacién del Titular de la Entidad de donde proviene el
| experto independiente.

Instalacién del Comité Especial

|- Acta de instalacién del Comité Especial. [

|Elaboracion de Bases

- Acta de elaboracién de Bases.

‘| - Solicitud de apoyo a las areas pertinentes de la Entidad

‘|Aprobacion de las Bases

|- Solicitud de aprobacién de Bases.

10 |- Bases visadas en todas sus paginas por los miembros del
Comité Especial o del OEC, segtin corresponda.

- Documento de aprobacién de las Bases.
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_Fase de seleccion

. Observaciones

|Convocatoria del proceso de seleccion.

|- Documento que acredita convocatoria en el SEACE

/|- Invitacién cursada a uno (1) o més proveedores, tratandose
de los procesos de AMC. :

' |IRegistro de participantes

- Constancia o cargo correspondiente al registro de los
participantes.

- Verificacién por parte de la Entidad de la vigencia de
inscripcién en el RNP de los participantes y que no se
encuentren inhabilitados para contratar con el Estado.

- Solicitud de copia de las Bases y cargo de entrega.

1 - Remisién al OEC de las consultas referidas al EPM.

Formulacion y absolucién de consultas

- Consultas de los participantes.

Remisién al area usuaria de las consultas referidas a los TdR.

|- Respuesta del area usuaria a las consultas referidas a los

TdR.

- Respuesta del OEC a las consultas referidas al EPM.

Acta de absolucion de consultas.

- Pliego absolutorio de consultas.

. [Formulacién y absolucion de observaciones

|- Observaciones de los participantes.

|- Respuesta del OEC a las observaciones referidas al EPM.
.- Acta de absolucién de observaciones.
|- Piiego absolutorio de observaciones.

Remision al area usuaria de las observaciones referidas a los
TdR.

Remisién al OEC de las observaciones referidas al EPM.

Respuesta del area usuaria a las observaciones referidas a
los TdR.

_ |Elevacién de observaciones para pronunciamiento del OSCE
|- Sclicitud de elevacion de observaciones y copia del pago de

la tasa correspondiente.

Documento que acredita la remisién al OSCE de la totalidad
de la documentacion requerida en el TUPA del OSCE.

Pronunciamiento del OSCE

|- Pronunciamiento emitido por el OSCE.

- Implementacién por parte del area usuaria de las precisiones
o modificaciones a los TdR dispuestas por el
pronunciamiento.

|- Determinacion del nuevo valor referencial por parte del OEC,

‘|- Nueva aprobacién del expediente de contratacidn, en caso

dispuesto por el pronunciamiento.

que la precisién y/o modificacion de los TdR, la reevaluacion
del valor referencial u ofro extremo del pronunciamiento
originen la modificacién del expediente de contratacion.

Integracion de Bases

- Acta de integracion de Bases.

Bases integradas visadas en todas sus paginas por los

miembros del Comité Especial

iPresentacién de propuestas

- En acto publico:
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apoderado.

= Acta de presentacion de propuestas.

- En acto privado:

= Documento de presentacion de propuestas en sobre
cerrado.

Subsanacion de propuestas

- En acto publico:

= Documento de subsanacion presentado a través de la
Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En acto privado:

= Cargo de notificacion del requerimiento de subsanacion,
en el cual se precise el plazo otorgado para subsanar.

» Documento de subsanacion presentado a través de la
Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

. Calificacién y evaluacion de propuestas

- Acta de calificacién y evaluacion de propuestas. [

-ICancelacion del proceso.

|- Resolucion o acuerdo que dispone cancelar el procesc de

seleccion.

Solucién en caso de empate

- Cargo de notificacién de la citacion a los postores que hayan
empatado, para el caso de otorgamiento de la Buena Pro en

acto privado, cuando se aplique el criterio de desempate por
sorteo,

. |- Propuesta econémica supera el valor referencial en un 10%

Otorgamiento de la Buena Pro

= Documento del postor que obtuvo el mejor puntaje total,
manifestando que acepta reducir el monto de su
propuesta econdémica por un monto igual o menor al valor
referencial.

= Certificacion presupuestaria.

= Aprobacién del Titular de la Entidad.

- Propuesta econdmica inferior o igual al valor referencial

= Acta de otorgamiento de la Buena Pro y cuadro
comparativo.

... |Propuestas
|- Propuestas no admitidas o descalificadas en la evaluacién

= |- Propuestas admitidas pero no favorecidas con la Buena Pro.

técnica o econdmica.

. Propuesta técnica y econdémica del postor ganador.

- |Interposicién del recurso de apelacién

‘|- Ante la Entidad:

= Recurso de apelacién presentado a la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad.

= Constancia de las observaciones formuladas por la
Unidad de Tramite Documentario de la Entidad en el
recurso de apelacion presentado.

= Escrito de subsanacién del recurso de apelacién.

= Constancia de haber recabado el impugnante su recurso

de apelacion y sus anexos, cuando no hubiera subsanado
las observaciones.

= Constancia de notificacion del recurso de apelacién a los
postores que pudiesen resultar afectados con el recurso.

= Escrito de absolucion al traslado del recurso de apelacion,
por parte del postor o postores emplazados.

« Constancia de haberse llevado a cabo la Audiencia
Publica.
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' Observaciones.

firma legalizada ante el fedatarioide la Entidad, Notario o
Juez de Paz, de ser el caso.

= Resolucion de la Entidad que se pronuncia sobre el
desistimiento.

» Informe técnico legal sobre la impugnacién emitido por las
areas correspondientes de la Entidad.

» Documento emitido por la Entidad que resuelve el recurso
de apelacion.

Ante el Tribunal de Contrataciones del Estado:

= Recurso de apelacién interpuesto ante el Tribunal.

= Constancia de las observaciones formuladas por Ia

Unidad de Atencién al Usuario en el recurso de apelacion
presentado.

s Escrito de subsanacion del recurso de apelacion.

= Constancia de haber recabado el impugnante su recurso

de apelacion y sus anexos, cuando no hubiera subsanado
las observaciones.

= Cargo de notificacion del requerimiento del Tribunal para
que la Entidad remita el Expediente de Contratacién
completo.

= Documento que remite al Tribunal el Expediente de
Contrataciéon completo.

= Cargo de notificacion del requerimiento de informacion
adicional.

= Constancia de haberse llevado a cabo la Audiencia
Publica.

16 |- Publicacion en el SEACE del consentimiento de la Buena Pro.
|- Documento que remite el expediente de contratacion al OEC.

= Escrito de desistimiento del recurso de apelacion, con
firma legalizada ante Notario o la Secretaria del Tribunal.

= Resolucion del Tribunal que se pronuncia sobre el
desistimiento.

» Resolucion expedida por el Tribunal que resuelve el
recurso de apelacion.

|Consentimiento de la Buena Pro

_|Declaracion de desierto

Acta de declaracién de desierto.

Informe en el que se justifique y evalGe las causas que no
permitieron la conclusion del proceso.

No perfeccionamiento del contrato

- Cargo de notificacion al postor que ocup6 el segundo lugar de
la citacion para la firma del contrato.

- Requerimiento del postor ganador de la Buena Pro a la
Entidad para que suscriba el contrato o notifique Ia orden de
compra o de servicio.

- Documento que justifica la no suscripcion del contrato por
parte de la Entidad.

[Documentos para el perfeccionamiento del contrato
|- Carta de presentacién que contiene los siguientes

documentos:

= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar
con el Estado.

= Garantias.

» Solicitud del beneficio de retencion en el caso de MYPES,
cuando se trata de la garantia de fiel cumplimiento.

= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los
consorciados.

= Cddigo de cuenta interbancaria (CCl)

» Traduccion oficial efectuada por traductor publico
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juramentado de todos 'lés documentos de la propuesta
presentados en idioma extranjero que fueron
acomparfiados de traduccion certificada.

Constancia de Capacidad Libre de Contratacion expedida
por el RNP

Designacion del residente de obra.

Otros documentos solicitados en las Bases.
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PARTE3 -
Fase de Ejecucion Contractual -

“No

29 aplica |

Cbntraté.

- Contrato suscrito entre el funcionario competente y el
contratista.

. Aspectos aplicables a |a elaboracié

expediente

|- Entrega de los adelantos por parte de la Entidad.

Adela\nfd diredté

- Solicitud de adelanto directo, comprobante de pago y la
respectiva garantia por parte del contratista.

|Adicionales y reducciones

- Resolucion del Titular que dispone la ejecucion de

|- Comunicacion por parte de la Entidad a la autoridad

| - Certificacion presupuestal para el pago de los gastos

|- Pronunciamiento de la Entidad sobre la solicitud de

Recepcién y conformidad
|- Documento de recepcion por parte del érgano de

- Documentacion sustentatoria del area usuaria para la
ejecucion de prestaciones adicionales o para la reduccién de
prestaciones.

- Calculo del adicional.

- Certificacién presupuestal, para la ejecucién de prestaciones
adicionales

- Aumento o reduccion de garantias por parte del contratista,
en forma proporcional a los adicionales o reducciones.

prestaciones adicionales o reducciones, asi como su
respectivo cargo de notificacion al contratista.

competente del SNIP, de los adicionales o reducciones
dispuestos durante la ejecucién del PIP.

Ampliacién del plazo contractual

- Solicitud de ampliacion de plazo contractual, con el detalle de
los costos directos y gastos generales.

- Documento de evaluacion por parte de la Entidad sobre la
ampliacion de plazo solicitada.

generales debidamente acreditados y del costo directo.

ampliacién de plazo contractual y su respectivo cargo de
notificacién al contratista.

administracién, o en su caso, del 6rgano establecido en las
Bases.

- Informe de verificacion del funcionario responsable del area
usuaria o técnica.

‘| - Acta de observaciones.
- Documento de subsanacién de observaciones, adjuntando

Expediente Técnico reformulado.

- Conformidad por parte del érgano de administracién, o en su
caso, del érgano establecido en las Bases.

|- Documento de aprobacion del Expediente Técnico de Obra.

b.‘Penaﬁdades

- Calculo de las penalidades por mora en la ejecucion de las
prestaciones.

}- Calculo de otras penalidades distintas a la penalidad por

maora.

|Resolucion de contrato

- Documento que sustenta el incumplimiento de obligaciones
del contratista.

- Cargo de notificacion de la carta notarial que requiere a la otra

w ®

2 O

NN uv‘(';‘@“
O we

técnicode obra.




)

YY) Y

5y

YD

MR

Y Y Y )Y

Y

D

Y YD

)

e

.| aplica’}

Lparte el cumplimiento de sus obligaciones.

- Documento que acredita cumplimiento de obligaciones.

- Documento de evaluacién por parte de la Entidad de la
procedencia de resolver el contrato.

- Cargo de notificacion de la carta notarial que comunica la
decision de resolver el contrato.

- Solicitud de ejecucion de las garantias, en caso la resolucion
del contrato haya quedado consentida o el laudo arbitral
consentido y ejecutoriado haya declarado procedente la
decision de resolver el contrato.

Liguidacion

o bi - Liquidacion del contrato presentada por el contratista a la
| Entidad

=Pronunciamiento de la Entidad sobre la liquidacion
presentada por el contratista, incluyendo las observaciones
que se hubieren realizado, y cargo de notificacion al
contratista.

= Comunicacion del contratista en la que indique si acoge o
no las observaciones de la Entidad.

Liquidacion efectuada por la Entidad y cargo de
notificacion al contratista

=Pronunciamiento del contratista observando la liquidacion
efectuada por la Entidad.

wPronunciamiento de la Entidad acogiendo o no las
observaciones del contratista.

 Pago

Comprobante de pago 1

Comprobante de pago 2

Comprobante de pago 3

Comprobante de pago 4

Comprobante de pago 5

cucion de o

|Inicio de plazo de ejecucion de obra

- Designacion del inspector o supervisor, segin corresponda.

- Constancia de entrega del terreno o lugar donde se ejecutara
la obra por parte de la Entidad.

Documento de aprobacion del expediente técnico de obra.

Expediente técnico aprobado.

Informe técnico que sustenta que la estacionalidad climatica
no permite el inicio de la ejecucidn de la obra.

|- Acta suscrita por las partes en el que se acuerda la fecha de
inicio de la ejecucién de la obra.

|- Adelanto directo

= Solicitud de adelanto, comprobante de pago y la respectiva
garantia por parte del contratista.

= Entrega del adelanto por parte de la Entidad.

s Detalle de la amortizacion del adelanto.

|- Calendario de entrega de los materiales e insumos que la
Entidad hubiera asumido como obligacion.

_ |Otros adelantos

-+ Adelantos directos parciales

= Solicitud de adelantos, comprobante de pago v la respectiva
garantia por parte del contratista.

» Entrega de adelantos por parte de la Entidad.

Adelantos para materiales

=Solicitud de adelanto, comprobante de pago y la respectiva
garantia por parte del contratista.

= Entrega de los adelantos por parte de la Entidad.
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Observaciones

Residente

- Solicitud de sustitucion del residente presentada por el
contratista.

- Autorizacion de la sustitucion del residente por parte de la
Entidad.

.| Consultas sobre ocurrencias en la obra

‘|- Que no requieran opinién del proyectista y cuando no

han sido absueltas por el inspector o supervisor de obra

= Solicitud del contratista para que la Entidad absuelva las
consultas formuladas en el cuaderno de obra.

»Respuesta de la Entidad a la solicitud presentada por el
contratista y cargo de recepcion.

|- Que requieran opinién del proyectista

=Remision de consultas por parte del inspector o supervisor,
segun corresponda, a la Entidad.

«Documento de remisién de consultas al proyectista para
absolver las consultas.

= Respuesta del proyectista

aInstrucciones al contratista, en caso no hubiese respuesta
del proyectista.

Adicionales y reducciones

Adicionales sin caracter de emergencia

=Comunicacion del inspector o supervisor, segun
corresponda, a la Entidad sobre la necesidad de elaborar el
expediente técnico de la prestacion adicional de obra.

=Informe del inspector o supervisor, segin corresponda,
sobre la procedencia de la ejecucién de la prestacion
adicional, una vez concluida la elaboracién del expediente
técnico.

= Certificacion  presupuestal, para la
prestaciones adicionales.

gjecucién  de

=Resolucién del Titular de la Entidad que aprueba las
prestaciones adicionales de obra y cargo de notificacion al
contratista.

=Expediente técnico de la prestacion adicional de obra
aprobado.

=En caso la prestacion adicional de obra supere el 15% del
monto del contrato original:

v" Comunicacién de la Entidad a la CGR presentandole
toda la documentacion sustentatoria de las prestaciones
adicionales de obra.

v Solicitud de informacidn complementaria presentada por
la CGR.

v Respuesta de la Entidad a la solicitud de la CGR.

v’ Autorizacién de la CGR, en forma previa a la ejecucion y
al pago de las prestaciones adicionales de obra.

Adicionales con caracter de emergencia

= Comunicacion escrita de la Entidad a fin que el inspector o
supervisor, segin corresponda, pueda autorizar la ejecucion
de prestaciones adicionales de obra con caracter de
emergencia.

=Comunicacion del inspector o
corresponda, autorizando la ejecucién

supervisor, segun

=En caso la prestacion adicional de obra supere el 15% del
monto del contrato original:

v' Comunicacién de la Entidad a la CGR presentandole
toda la documentacion sustentatoria de las prestaciones
adicionales de obra.




3 Y

5

TYYIYYYYNYY YD

3

Y Y Y Y

g

YD

3

NN

3

3

)

Observaciones

la CGR.

v _Respuesta de la Entidad a la solicitud de la CGR.

v Autorizacion de la CGR, en forma previa al pago de las
prestaciones adicionales de obra.

»Resolucion de la Entidad que autoriza el pago de la
prestacion adicional de obra con caracter de emergencia.

- Aumento o reduccion de garantias por parte del contratista,
seguin corresponda,

r Comunicacién por parte de la Entidad a la autoridad
competente del SNIP, de los adicionales o reducciones
dispuestos durante la ejecucién del PIP.

Ampliacién de plazo
- Solicitud de ampliacién de plazo contractual presentado al

inspector o supervisor, seglin corresponda.

Informe del inspector o supervisor, seglin corresponda, en el
que exprese a la Entidad su opinién sobre la solicitud de
ampliacion de plazo

Documento de evaluacion por parte de la Entidad sobre la
ampliacién de plazo solicitada.

Certificacion presupuestal para el pago de los mayores gastos
generales variables.

5|-de ampliacion de plazo contractual parcial o total y su

Resolucién de la Entidad que se pronuncia sobre la solicitud

respectivo cargo de notificacion al contratista.

Calendario de avance de obra valorizado actualizado y la
programacion PERT CPM correspondiente.

Informe del inspector o supervisor, segun corresponda, a
traves del cual pone en conocimiento de la Entidad el
calendario de avance de obra valorizado actualizado, con los
reagjustes concordados con el residente, y la programacion
PERT CPM correspondiente.

Pronunciamiento de la Entidad sobre el nuevo calendario
presentado por el contratista.

‘|Demora injustificada en la ejecucion de la obra

- Nuevo calendario que contemple la aceleracion de los

trabajos presentado por el contratista.

- Informe del inspector o supervisor, seglin corresponda, a la
Entidad, cuando el monto de la valorizacién acumulada
ejecutada sea menor al 80% del monto acumulado

programado del nuevo calendario.

|Intervencién econémica de la obra

- De oficio

=Documento de evaluacién por parte de la Entidad de la
procedencia de intervenir econémicamente la obra.

» Pronunciamiento de la Entidad que ordena la intervencién
econémica de la obra.

wEscrito de rechazo del contratista a la intervencion
econdmica de la obra.

|- A solicitud de parte

= Solicitud del contratista para que la Entidad intervenga
econdémicamente la obra.

| = Documento de evaluacion por parte de la Entidad de la

procedencia de intervenir econémicamente la obra.

= Pronunciamiento de la Entidad que ordena la intervencion
econdmica de la obra.

Recepcion de la obra

Informe del inspector o supervisor, segln corresponda,
ratificando o no a la Entidad la culminacion de la obra.

Designacién del Comité de Recepcion.
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Observaciones

- De no existir observaciones

» Acta de Recepcion de Obra, de verificacion del
cumplimiento de lo establecido en los planos vy

especificaciones técnicas y realizacion de pruebas.

- De existir observaciones

= Acta o Pliego de Observaciones

« Informe del Comité de Recepcién sustentando sus
observaciones a la Entidad, en caso el contratista no
estuviera conforme con las observaciones.

= Pronunciamiento de la Entidad sobre las observaciones.

» Informe del inspector o supervisor, seglin corresponda, a
la Entidad sobre la culminacion de los trabajos de
subsanacion.

= Comunicacién de la Entidad que da por vencido el plazo
de subsanacion.

= Informe del Comité de Recepcion sustentando que no esta
de acuerdo con la subsanacidon de observaciones.

= Pronunciamiento de la Entidad sobre la subsanacidon de
observaciones.

= Acta de Recepcion de Obra, de subsanadas las
observaciones.

1- Defectos o vicios ocultos

« Informe del Comité de Recepcion dirigido a la Entidad de
la existencia de vicios o defectos distintos a las
observaciones formuladas.

= Requerimiento al contratista para que subsane
observaciones que constituyen vicios ocultos.

Penalidades

Calculo de las penalidades por mora en la ejecucién de las
prestaciones.

Caleulo de otras penalidades distintas a la penalidad por
mora.

:

Resolucion de contrato

|- Documento que sustenta el incumplimiento de obligaciones

del contratista.

|- Cargo de notificacion de la carta notarial que requiere a la otra

parte el cumplimiento de sus obligaciones.

|~ Documento que acredita cumplimiento de obligaciones.

- |- Documento de evaluacion por parte de la Entidad de la

procedencia de resolver el contrato.

- Cargo de notificacién de la carta notarial que comunica la

decision de resolver el contrato.

20

- Solicitud de ejecucién de las garantias, en caso la resolucion
del contrato haya quedado consentida o el laudo arbitral
consentido y ejecutoriado haya declarado procedente la
decisidn de resolver el contrato.

- Acta de constatacién fisica e inventario en el lugar de la obra.

|- Convenio con otra Entidad en caso de existir saldo de obra

por ejecutar.

- Invitacion de la Entidad a los postores que participaron en el
proceso de seleccion que dio origen a la ejecucion de |a obra,
en caso de existir saldo de obra por ejecutar.

- Certificacion presupuestal para asumir los precios de la oferta
de aquel postor que acepte la invitacion.

| Valorizaciones, reajustes y pagos

Valorizaciones periédicas (mensual u otro tipo de periodo) y
comprobantes de pago.

Valorizacion de la prestacion adicional de obra vy
comprobantes de pago.
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- Valorizaciones de Mayores Gastos Generales.

= Escrito presentado por el contratista al supervisor o
inspector, seguin corresponda, adjuntando la valorizacion.

= Escrito de elevacion de la valorizacion a la Entidad, para
Su revision y aprobacion.

= Comprobantes de pago.

‘|Liquidacién de obra

+ Liquidacion presentada por el contratista

= Pronunciamiento de la Entidad, ya sea observando la
liguidacién o elaborando otra, y su respectivo cargo de
notificacion al contratista.

= Pronunciamiento del contratista sobre las observaciones
formuladas por la Entidad.

= Pronunciamiento del contratista sobre la nueva liquidacion
efectuada por la Entidad.

= Comprobante de pago.

- Liquidacion efectuada por la Entidad

= Pronunciamiento del contratista sobre la liquidacién de
oficio practicada por la Entidad.

= Comprobante de pago.

- |Documentos necesarios para el pago

|- Constancia de entrega de los planos post construccién y la
minuta de declaratoria de fabrica o la memoria descriptiva
valorizada, segun sea el caso.

- Declaratoria de fabrica, la que se otorgarad conforme a lo
dispuesto en la Ley de la materia.

“{Cuaderno de obra

- El original del cuaderno de obra, una vez culminada la
ejecucion de la obra.

' Aspectos generales

- Solicitud del contratista para subcontratar parte de las
prestaciones a su cargo.

|- Constancia de inscripcion vigente en el RNP del
‘| subcontratista y de no estar inhabilitado para contratar con el
Estado.

- Compromiso de los contratistas extranjeros de brindar
capacitacidn y transferencia de tecnologia a los nacionales.

- Cargo de natificacion al contratista de la aprobacién de la
subcontratacién.

|Nulidad del contrato

- Documento de evaluacion por parte de la Entidad de la
procedencia de declarar la nulidad del contrato.

:|- Declaracion de la nulidad del contrato con su respectiva
sustentacion.

. |- Copia fedateada del documento que declara la nulidad del
contrato y su respectivo cargo de notificacion de la carta
notarial al contratista.

Cesion de derechos

- |- Comunicacién del contratista que informe sobre los alcances
de la cesion de derechos, adjuntando el contrato de cesion.

Conciliacion y/o arbitraje

- Solicitud de conciliacion.

|- Acta de Conciliacién.

Solicitud de inicio de arbitraje.

Laudo
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“Afio de la inversién para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

ANEXO N° 02
TERMINOS DE REFERENCIA

(En casos de Servicios en General, Consultorias distintas a Obras y Consultorias de Obras)

1.0
2.0
3.0
4.0
5.0

6.0

7.0
8.0
9.0
10.0
11.0
12.0

13.0

FINALIDAD PUBLICA
AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
OBJETO DEL SERVICIO O CONSULTORIA™
CARACTERISTICAS TECNICAS (Identificar la descripcion del servicio o consultoria).
PRODUCTO A OBTENER
(indicar entregable o informes (Consultorias); indicar resultados a obtener (Servicios en
General). . .
REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL PROVEEDOR'®
» En caso de Persona Natural, segun sea el caso (no es limitativo):
- Profesional
- Técnico
- Especialidad
- Experiencia
e En caso de persona Juridica, segun sea el caso:
- Experiencia y/o Especialidad de la Empresa
- Experiencia y/o Especialidad del Personal
- Tiempo de experiencia en el Mercado
- Garantia de los materiales, repuestos originales bajo responsabilidad.
PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO, (Duracién del Servicio)
LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO, de corresponder
GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO, de ser el caso
MODALIDAD DE SELECCION, segtn el caso
(Convenio Marco, Subasta Inversa o Procedimiento Clasico)
SISTEMA DE CONTRATACION, segUn sea el caso
(Suma Alzada, Precios Unitarios o Esquema Mixto)
MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL de corresponder
(Llave en Mano o Concurso Oferta)
FORMULA DE REAJUSTE
(Indicacion expresa de la formula de reajuste obligatoriamente, y de ser el caso, indicar
que no corresponde)
FORMA DE PAGO
(Art. 180° y 181° del Reglamento)
CONFORMIDAD DEL SERVICIO Y/O LIQUIDACION EN CASO DE CONSULTORIA DE
OBRAS
(Art. 176°, 177° y 179° del Reglamento)
ADELANTOS, de ser el caso
(Indicacion expresa del porcentaje que se entregara en caso de Adelanto)
OTRAS CONDICIONES ADICIONALES'®
(No contempladas anteriormentr, de ser el caso)

V°B° del Area solicitante

"“Definir con precision el objeto del servicio y/o consultoria, indicando correctamente si se trata de un Servicio en General o qué
tipo de consultoria, conforme a las definiciones establecidas en las Disposiciones Complementarias de la presente Directiva.
Asimismo, se debera indicar en el caso de consultorias para los Factores de Evaluacién, cudles serian las mejoras a las
condiciones (Art. 46° del Reglamento).

Requisitos referenciales que deberdn adecuarse a cada objeto de contratacion.

®Art. 50° de la Ley de Contrataciones del Estado.- Responsabilidad del Contratista.
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“Afio de la inversién para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

ANEXO N° 03
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.0  FINALIDAD PUBLICA
2.0 DEPENDENCIA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
3.0 OBJETO DE LA ADQUISICION DEL BIEN
4.0 REQUERIMIENTOS MINIMOS
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD u/m
5.0 DESCRIPCION BASICA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN

6.0
7.0
8.0
9.0

10.0

13.0

14.0

15.0

16.0

5.1

5.2

PLAZO DE ENTREGA

LUGAR DE ENTREGA

FORMA DE ENTREGA

MODALIDAD DE SELECCION, segtn el caso

(Convenio Marco, Subasta Inversa o Procedimiento Clasico)
SISTEMA DE CONTRATACION, segtn sea el caso

(Suma Alzada, Precios Unitarios o Esquema Mixto)
MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL de corresponder
(Llave en Mano o Concurso Oferta)

FORMULA DE REAJUSTE

(Indicacion expresa de la férmula de reajuste obligatoriamente, y de ser el caso, indicar

que no corresponde)

FORMA DE PAGO

(Art. 180° y 181° del Reglamento)
CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL BIEN
(Art. 176° y 177° del Reglamento)
ADELANTOS, de ser el caso

(Indicacion expresa del porcentaje que se entregara en caso de Adelanto)

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES"
(No contempladas anteriormentr, de ser el caso)

V°B° del Area solicitante

" Art. 50° de la Ley de Contrataciones del Estado.- Responsabilidad del Contratista.
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"Afio de la inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

ANEXO N° 04

INFORME DEL ESTUDIO DE POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO

OBJETO DE LA CONTRATACION

BASE LEGAL

" ANTECEDENTES

ANALISIS

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

47

VALOR REFERENCIAL
Considerar las fuentes establecidas en el articulo 12° del Reglamento, cuando exista Ia
informacion y corresponda, conforme a lo siguiente:

- Presupuestos y Cotizaciones actualizadas (minimo 2 fuentes)

- Precios histéricos, Estructura de Costos

- Alternativas existentes segun el nivel de comercializacion

- Descuentos por volumenes, Disponibilidad inmediata de ser el caso.

- Mejoras en las condiciones de venta, garantias y otros beneficios adicionales
- Vigencia tecnolégica del objeto de la contratacion de las Entidades.

FECHA DE LOS PRECIOS DEL VALOR REFERENCIAL

EXISTENCIA DE LA PLURALIDAD DE MARCAS Y/O POSTORES
(Art. 11° del Reglamento)

POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO
(Art. 74° del Reglamento)

INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA DETERMINACION DE LOS
FACTORES DE EVALUACION, de ser el caso.

PERTINENCIA DE REALIZAR AJUSTES A LAS CARACTERISTICAS Y/O
CONDICIONES DE LO QUE SE VA A CONTRATAR, de ser necesario.

OTROS ASPECTOS COMPLEMENTARIOS QUE TENGAN INCIDENCIA EN LA
EFICIENCIA DE LA CONTRATACION, de ser e/ caso.

V°B° DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
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“Afio de la inversién para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

ANEXO N° 05
DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL
(Solo para el caso de Bienes y Servicios en General)

Debera contener como minimo la siguiente informacién, indistintamente del formato a utilizar:

1) OBJETO (Descripcion del Bien o Servicio)
2) FECHA DEL VALOR REFERENCIAL
3) TIPO DE MONEDA
4) CANTIDAD (Expresado en numeros)
5) UNIDAD DE MEDIDA (Unidad, millar, galones, servicio, metros, litros, global, etc.)
6) FUENTES
- Fuente A: Cotizaciones actuales.
- Fuente B: Precios Histéricos (Comprobantes de Pago, Ordenes de Servicio, Compra o
Contratos).
- Fuente C: (SEACE, Web, Revistas Especializadas, Estructuras de Costos, etc.).
7) PRECIOS UNITARIOS, SUMA ALZADA O MIXTO, incluido impuestos de Ley.
8) CONDICIONES ADICIONALES
Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucion del servicio.
Garantia comercial del Bien o Garantia del Servicio.
Validez de la oferta.
Forma de Pago.
Cumple con los RTM.
Horario de prestacion del servicio.
9) METODOLOGIA UTILIZADA PARA DETERMINAR EL VALOR REFERENCIAL (Promedio
artmetico o Media, Precio mas bajo, etc.).

~ooo0ow

V°B° DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

NOTA IMPORTANTE:

Asi mismo, el OEC debera completar el cuadro que se encuentra en el archivo adjunto denominado:
FORMATOS DE CUADRO_COMPARATIVO.xIs, segtn corresponda (bienes, servicios, Obras por
Concurso Oferta u Obras Llave en mano con Expediente Técnico).
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“Afio de la inversién para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

ANEXO N° 06
NOMENCLATURA DEL PROCESO DE SELECCION

Objeto de la Convocatoria

Nomenclatura del Proceso de
Seleccion:

Tipo de proceso de

AR Modalidad . | Niimero Correlativo Ano
seleccion

Siglas de la Entidad

| Fecha: |

V° B° DE LOS MIEMBROS DEL OEC ")

N
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“Afio de la inversion para el Desarrollo Rural y la Seguridad Alimentaria”

ANEXO N° 07

S

COMUNICADO N° 0014 -2013-0OSCE/PRE

OBLIGATORIEDAD DE UTILIZAR LOS FORMATOS DE RESUMEN EJECUTIVO DEL ESTUDIO DE

POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADC A PARTIR DEL 01.61.2014

. . .

El Orgenismo Supervisor de fos Contrataciones del Estado {OSCE} recverda o fos Enfidades que se
encueniran bajo el dmbifo de aplicacidn de la Ley de Contrafaciones def Estado fo siguiente:

1. A parfir del 1 de enero de 2014 fas Enfidades se encusniran obligedas o wiilizar, durenfe

fe fase de actos preporaiorios de tos proceses de seleccidn que convoquen, Con eXcepcion
de ies cdjudicaciones de menor cwanifo, los formolos de resumen ejeciivo, con sus
respactives axodros comparafives, que formon parte de o Directiva N° G04-2073-
OSCE/CD "Disposiciones sobre el confenido del Resumen Ffecutivo del estudio de
posibilidodes que ofrece ef mercada”, aprobada por Resclucidn N° 270-201 3-O5CE/PRE.

Dicha Directiva contiene cinco {5] formatos de resumen ejecutivo. referidoes @ los siguientes
objetas de confrafecion: (i} bienes/servicics, con su respecfive formato de= credro
comparcfivo; {ii} obros no sujetas o fas modalidades de ejecucidn confractual de Have en
mano y concurso oferfo; {iii} obras bajo la modalidad de efecucidn contracise! de conawrso
oferta, con su respective formato de cwodro comporofive; (iv) obros bajo fe modalidod de
ejecucion confractual de flave en mano que incluye elaboracidn dal Expediente Técnico, con
su respecfive formafo de cuadro comparative; y, (v) obres bajo la modalidod de ejecucidn
contradival de fkeve en mano que no incluye elaboracion def Expediente Témico.

£l drgano encorgode de los confrofaciones es el responsable de efeborar, en forme previc
a la aprobacién del expediente de conirafacion, el resumen ejecutivo, que debe confener el
cuodro comparativo, en los cosos que corresponda, y I fotolidad de fa informacidn que

contempla fa Directiva N* 004-20713-GSCE/CD.

El Titulor de la Entided o ef funcionorio a quien se fe haye delegade fo foculfcd de
aprobar ef expediente de conirofacidn, deberd verificar en forma previa o la oprobacidn
del expediente, que el resumen ejecufivo haye sido elaborado conforme a lo sefialodo en
el numeral precedente.

£l OSCE superviserd el cumplimiento de lo sefialode en lo Directiva antes mencionadi.
Paro tat efecto, las Enfidades, a frovés de sus Srganos encargados de las confrofaciones,
deben afender, con la diligencia del caso, cuelquier pedido de informadién adidono! o
complementaria que el OSCE requiera en el marco de sus acciones de supervision.

Todos fos formotos de resumen ejecufive pueden ser descargudos desde lo opddn
“Documentos normafivos vigenfes”™ de la pesfefia “legislacidn y documenios OSCE™ del

porfo! institucionol def OSCE (hifp: { fportol asce gob ge fasre)

Jessis Maria, diciembre de 2013

Presidencia Ejecutiva

NOTA IMPORTANTE:

En merito al Comunicado 0014.2013-OSCE/PRE el OEC utilizaré los formatos adjuntos a la presente

Directiva y que se encuentran disponibles en: FORMATOS DE RESUMEN EJECUTIVO

E EL MERCADO
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1.1 .. FECHA DE EMISlON DEL ~
' FORMATO -
1.2 DEPENDENCIA USUARIA .
1.‘.3 OBJETO DEL PROCESO o BIENES SERVICIOS
1.4 " DENOMINACION DE LA
1 CONTRATACION
1.5 'N°DE REFERENC!A DEL PAC

16

PROYECTO DE INVERSION
PUBLICA o

Codigo SNIP

Documento que declaré la viabilidad, conforme al
Sistema Nacional de Inversion Publica

NFORMACION SOBR

21 DATOS DEL Documento de Fecha de recepcién
"' REQUERIMIENTO requerimiento P
2.2 'MODIFICACIONES Fecha de la De ofici Con motivo de
‘ EFECTUADAS AL segunda version € oficio observaciones
REQUER'M'ENTO POR :|Fecha de la tercera fici Con motivo de
PARTE DEL AREA USUARIA version De oficio observaciones
Fecha de la cuarta De ofici Con motivo de
version ¢ oficio observaciones
Fecha de la quinta De ofici Con motivo de
version ¢ oficio observaciones
2.3 SENALAR SILA: : N NO
CONTRATACION INCLUIRA
PAQUETE(S)
Detallar el sustento técnico de la
dependencia usuaria o el érgano encargado
de las contrataciones, segun el caso.
2.4/ SENALAR SILA CONTRATACION SE
- EFECTUARA POR ITEMS : Si NO
25 : SENALAR SI:SE HA LLEVADO A CABO UN SI NO
. ‘PROCESO DE ESTANDARIZACION
S;Zﬁr;:r?;:ggnaprobacién defa Fecha de aprobacién
2.6 REQUERIMIENTOS TECNlCOS MINIMOS Y.
i CONDICIONES DE LA CONTRATACION Las que se indican en el Capitulo Il de la Seccién Especifica de las Bases.
27

OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO

| N° ltem

Cantidad total de
observaciones

Comunicacién con la

Cantidad de cual se remitié a la
observaciones dependencia usuaria

formuladas por el P .
OEC las observaciones ai

requerimiento

Fecha de
remisién de la
comunicacién

Cantidad de
observaciones
formuladas por los
proveedores

Comunicacion con la
cual se remitié a la
dependencia usuaria
las observaciones al
requerimiento

Fecha de
remision de la
comunicacion

Consignar una sintesis de las observaciones

: Consignar una sintesis de las observaciones

P ot

O R

Ioi\

_/c{\ét /7
427

OB"\C )\

Q\\AU ng G/

Consignar una sintesis de las observaciones
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2.8 RESPUESTA DE LA DEPENDENCIA USUARIA
Cantidad de Cantidad de
Cantidad total de respuestas a las Comunicacién de Fecha de respuestas a las Comunicacién de Fecha de
Ne ltem respuestas a las observaciones respuesta de la remisién de la observaciones respuesta de la remisién de la
observaciones formuladas por el | dependencia usuaria | comunicacién | formuladas por los | dependencia usuaria | comunicacion
OEC proveedores
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

2.9

-|AJUSTES QUE'SE REALIZARON AL'REQUERIMIENTO

N° item

Ajustes realizados al requerimiento

INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL

3.1 |POSIBILIDAD DE EMPLEAR -
MAs DE UNA FUENTE

Sl NO

En caso haya existido la imposibilidad de emplear més de una fuente, sustentar los motivos.

3.2

2de3

FUENTES'
3.2.‘1 COTIZACIONES ' =
S i " Sl, conforme al cuadro comparativo que
Se utiizo esta fuente forma parte del presente formato NO
3.2.2 |PRECIOS HISTORICOS DE LA ENTIDAD
Se utilizé esta fuente 81, conforme al cuadro comparativo que NO
forma parte det presente formato
3.2.3 |[ESTRUCTURA DE COSTOS
e Sl, conforme al cuadro comparativo que
Se utilizd esta fuente forma parte del presente formato NO
DEL PROVEEDOR S :
Ne Item Detalle de la Estructura de Costos
DE LA ENTIDAD :
N° item Detalle de la Estructura de Costos
3.2.4: |PRECIOS DEL SEACE " .
; e Sl, conforme al cuadro comparativo que
| Se utilizo esta fuente forma parte del presente formato NO
3.2.5 |OTRA(S) FUENTE(S) "
o A 7 RE
Se utilizaron otra(s) fuente(s) Sl, conforme al cuadro comparativo que {éb//& NO Q\@\x
forma parte del presente formato ;‘/51/ ¥ S
L0
Indicar la(s) otra(s) fuente(s), por ejemplo portales y/o paginas web, catélogos, revistas. : § .
% tie ®
A\
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3.3 OTROS, ASPECTOS Nivel de comercializacion Detallar los items en los que se considerd
CONSIDERADOS EN EL velde e 2 °q ©
ESTUDIO:

Descuento por volumen Detallar los items en los que se consideré
Mejoras ofrecidas Detallar los items en los que se consideré
Disponibilidad inmediata Detallar los items en los que se consideré
Garantias Detallar los items en los que se consideré
Beneficios adicionales Detallar los items en los que se consideré
o Serialar otros aspectos Detallar los items en los que se consideré
tros
Sefialar otros aspectos Detallar los items en los que se considerd
3.4 |VALOR REFERENCIAL Nuevos . 5
MONEDA Soles Délares Otro:|Sefialar otra moneda
MONTO
En el caso de consultoria de obras, ademas, detallar los honorarios del personal propuesto, incluyendo gastos generales y la utilidad

4, {,‘lNFORMACION RELEVANTE!ADICIONAL-DEL ESTUDIO DE. POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO:

4.1 FECHA DE INICIO DEL' ESTUDIO DE FECHA DE CULMINACION DEL ESTUDIO DE
POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO

4.2 PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON EL NO
REQUERIMIENTO st
De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacién de la Entidad respecto de la falta de pluralidad de proveedores.

4.3 |PLURALIDAD DE PRODUCTOS (MARCAS) QUE CUMPLEN CON EL S| NO

- .. |REQUERIMIENTO (S6lo en el caso de bienes)
De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacion de la Entidad respecto de la falta de pluralidad de productos.

4.4 POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO ) sl NO
De sér afirmativa la respuesta, sustentar la posibilidad de distribuir la Buena Pro.

4.5 |SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA NO
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION st
De ser afirmativa la respuesta, detallar la informacion que pueda utilizarse para la determinacién de los factores de evaluacion.

4.6 SOBRE .OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN NO
INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION St

De ser afirmativa la respuesta, detallar,

5.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

NOTA: El presente formato se utilizara para la contratacion de bienes, suministro de bienes, servicios en general, servicios de consultoria en general
y servicios de consultoria de obras.




3

)

SR

AR AR ERERER R R

Y

3

b

YYD

3

h

N

Y )

B

N

Y

R

FECHA DE EMISION DEL

FORMA

" INIVEL DE ESTUDIO
.- IDE PREINVERSION

1 CIAUSUARIA

1.3 . DENOMINACION DE LA OBRA'

1.4 N°DE REFERENC!A'DEL PAC:

1.5 LA OBRA SE'ENCUENTRA EN EL MARCO.DE UN S| NO

: PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
1.6 .:PROYECTO - Cédiao SNIP Documento que declaré la viabilidad, conforme al Sistema
DE [CodigoSM Nacional de Inversion Pblica
~ INVERSION -~ ibili
- PUBLICA Perfil Simplificado Perfil Factibilidad

Elaborado por

Aprobado por

Documento de aprobacion

Fecha de aprobacién

NFORMACION SOBRE EL EXP!

2.1 SENALAR COMOSE '
: P M : OBRA TOTAL ETAP. Al
: EFECTUARA LA - . A TRAVO
" CONTRATACION Indicar el sustento técnico que
o i, motivé la contratacion por
) ; DR R etapa o tramo
2.2 SENALAR S| LA CONTRATACION SE EFECTUARA POR
i R S R : SI NO
ITEMS e : i
2.3 REQUERIMIENTOS TECNICOS |5 070 pE EyEcUCION ... dias calendario.
- MINIMOS (RTM) - </ S
... ... IRELACION DE EQUIPO MINIMO
- |JCARACTERISTICAS DEL EQUIPO MINIMO
- [RELACION DEL PERSONAL
-7 |PERFIL MINIMO DEL PERSONAL
OTROS
24  CONDICIONESDELA ' [ADELANTO ADELANTO PARA MATERIALES O
'CONTRATACION .~ . - |pIRECTO INSUMOS
- = _|oTroS
2.5 |[FUENTES: DE INFORMACION QUE SIRVIERON PARA VERIFICAR LA EXISTENCIA DE OFERTA EN EL.MERCADO CON LA
| CAPACIDAD PARA CUMPLIR CON LOS'RTM R R s e e ~ :
|Indicar y sustentar las fuentes de informacién que sirvieron para verificar la existencia de oferta en el mercado con la capacidad para
cumplir con los RTM relacionados al equipo minimo y al perfil minimo del personal,

2.6

'|ASPECTOS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE TECNICO -

‘{Teniendo en cuenta las fuentes de informacion que sirvieron para verifi
"{consideraron o no en el Expediente Técnico.

car la existencia de oferta en el mercado, sefialar en cada caso los aspectos que se

j —
|Sobre la fuente de informacion N° 1 A5 REG‘OE;\\
; 057 1000 K N

YRR el

Sobre la fuente de informacién N° 2 e

Sobre la fuente de informacion N° 3
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ELABORACION Y:  |Elaborado por Aprobado por
APROBAC!ON DEL - i

Documento de aprobacion Fecha de aprobacion

..|Consignar una sintesis de las observaciones:
G Consignar una sintesis de las observaciones:

" |Consignar una sintesis de las observaciones:

OBSERVACIONES AL EXPEDIENTE TECNICO' FORMULADAS POR EL. ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

Comunicacién con la cual se remitié las observaciones a la N

. . . . . A Fecha de remisién de la

N° Item Cantidad de observaciones dependencia responsable de la elaboracion del expediente técnico ylo L
consultor comunicacién

2.9 - |RESPUESTA DE LA DEPENDENCIA RESPONSABLE DE-LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO Y/O CONSULTOR
NE It Cantidad de respuestas a las Comunicacién de respuesta de la dependencia responsable de la Fecha de remision de la
em observaciones elaboracion del expediente técnico y/o consuitor comunicacion
5 Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones.
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones:
“|Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones:
2.1 |AJUSTES QUE'SE REALIZARON AL EXPEDIENTE TECNICO -
N° item Ajustes realizados al expediente técnico
2.11° NUEVA APROBACION DEL si NO
EXPEDIENTE TECNICO DE
~OBRA. = : ’ Docume_r]to de Aprobado por Fecha d_e‘
) aprobacion aprobacién

. INFORMACION SOBRE LA DETERMINACIO

341

PRESUPUESTO.DE OBRA

|Fecha de determinacién del presupuesto de obra

Consignar el detalle del presupuesto de obra:

ZWIN

3.2

DESAGREGADO DE GASTOS GENERALES

“|Consignar el desagregado de gastos generales

3.3

EGIONS
VALOR REFEREN?T&%& 'éq\\\; Q{IONEDA Nuevas Délares Otro: Seiialar otra moneda

Soles

2de3
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PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON LOS RTM

4'1, o sl NO
G De ser afirmativa la respuesta, /dentlflcar a los proveedores que cumplen con los RTM. De lo contrario, indicar la evaluacién de la Entidad respecto de la falta
17, |de pluralidad de proveedores.
4.2 |SOBRE LA INFORMACIGN QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA
: DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION (Apllcable para Si NO
LP, ADP y‘AMC Derivada de LP'y ADP)
~|De ser afirmativa la respuesta, detallar la informacion que pueda utilizarse para la determinacion de los factores de evaluacion.
4.3 . |SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN INCIDENCIA EN S| NO
LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION
De ser afirmativa la respuesta, detallar.

NOMBRE, FIRMA Y.SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

3de3
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Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
2711"'_.,,’ AJUSTES QUE SE REAL!ZARON A'LOSTDR : :
< Ne ttem Ajustes realizados al requerimiento
3.1 POSIBILIDAD DE.EMPLEAR MAS:DE UNA FUENTE =
En casoi haya existido la imposibilidad de emplear més de una fuente, sustentar los motivos.
3.2 'FUENTES
3.2.1 |COTIZACIONES )
Se utilizé esta fuente S|, conforme al cuadro comparativo que forma parte del NO
presente formato
3.2.2 |PRECIOS HISTORICOS DE LA ENTIDAD
Se utilizo esta fuente SI, conforme al cuadro comparativo que forma parte del NO
presente formato
3.2.3 |ESTRUCTURA DE COSTOS
Se utilizé esta fuente S, conforme al cuadro comparativo que forma parte del NO
presente formato
DEL PROVEEDOR
N ltem Detalle de la Estructura de Costos
DE:LA ENTIDAD
N° ltem Detalle de Ia Estructura de Costos
3.2.4 |PRECIOS:DEL SEACE
Se utilizé esta fuente Sl, conforme al cuadro comparativo que forma parte del NO
presente formato
3.2.5: |OTRA(S) FUENTE(S)
‘Ise utilizé esta fuente SI, conforme at cuadro comparativo que forma parte del NO
presente formato
Indicar la(s) otra(s) fuente(s), por ejemplo portales y/o paginas web, catélogos, revistas.
3.3 \I;é::(E)SEN CIAL MONEDA Nl"segl:: Délares Otro:| Sefialar otra moneda
' MONTO
: \ FORMACION RELEVANTE ADICIONAL DEL ESTUDIO DE:POSIBILIDADES QUE:OFRECE! ELMERCADO
4.1 FECHA DE INICIO DEL ESTUDIO DE. FECHA DE CULMINACION DEL ESTUDIO DE
: PQ_S!BILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO
4.2 |PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON LOS TDR sI NO
f///') (, o\\
De s?fgq;lva‘la\ré\s?ﬁlesta indicar la evaluacion de la Entidad respecto de la falta de pluralidad de ;yov_x 7 >
S > 2
g L 7
. ;-;; lie. Patmmhs Royes s?;
3de4 G S
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‘ RTM REFERIDOS A LA EJECUCION DE LA OBRA

PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA

[RELACION DE EQUIPO MINIMO

*ICARACTERISTICAS DEL EQUIPO MINIMO

RELACION DEL PERSONAL

PERFIL MINIMO DEL PERSONAL

OTROS

De haberse previsto que la contratacion incluye el terreno, indicar los RTM referidos al terreno.

28 CONDICIONES DE.
LA CONTRATACION

CONDICIONES DE LA CONTRATACION RESPECTO A LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

ADELANTO

OTROS

CONDICIONES DE LA CONTRATACION RESPECTO A LA EJECUCION DE LA OBRA

[ADELANTO ADELANTO PARA MATERIALES O
DIRECTO INSUMOS
~|otros
i » CONDICIONES DE LA CONTRATACION RESPECTO AL TERRENO
“|ADELANTO OTROS

OBSERVACIONES A

29 LOS TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)
: L Comunicacion con la
. Comunicacién con la cual se Cantidad de L
NC Item Canm:jad total Cantidad de observaciones remitié a ia dependencia Fggl:\a gel observaciones diuael::ernec’gt:?si alriaa F.ecfl?a ge;
€ ° formuladas por el OEC usuaria las observaciones a | SmiSion 2 | formuladas por P . remision de 'a
observaciones comunicacion las observaciones a | comunicacién
los TDR los proveedores
los TDR
Consignar una sintesis de las observaciones
Consignar una sintesis de las observaciones
Consignar una sintesis de las observaciones
2.1 |RESPUESTA DE LA DEPENDENCIA USUARIA
Cantidad de
Cantidad total | o, igad e respuestas a las S Fecha de respuestas a8 | Gomunicaciénde | Fecha de
de respuestas a . Comunicacion de respuesta Sy las s
N° ltem observaciones formuladas por . X remision de la . respuesta de la remision de la
las de la dependencia usuaria N observaciones . . R
. el OEC comunicacion dependencia usuaria | comunicacion
observaciones formuladas por
los proveedores
i i Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
Q0
] 17

Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

/}
Lic. Peffonila® Sepes
Pigay

X » “/

P N

TN
IR
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FECHA DE EMISION DEL

FORMATO.

~ |PREINVERSION

1.3 DENOMINACION DE LA OBRA :
1.4 N° DE REFERENCIA DEL PAC
1.5 LA‘OBRA SE ENCUENTRA EN EL MARCO DE sI NO
. UN PROYECTO.DE INVERSION PUBLICA
1.6.. . PROYECTO DE .. Documento que declard la viabilidad, conforme al
" INVERSION Cédigo SNIP ocumen’o 4 viablidad,
“PUBLICA : o Sistema Nacional de Inversién Pblica
: . Perfil
: Simplificado Perfil Factibilidad
= {NIVEL DE
~|ESTUDIO DE ' - |Elaborado por

Aprobado por

Documento de aprobacién

Fecha de aprobacién

27

TECNICOS MINIMOS

. (RT)

21 DATOS DEL - |Documento de Fecha de
& REQUERIMIENTO requerimiento recepcion
22 : MODIHCAC'ONES +|Fecha de la segunda version De oficio Con motivo de observaciones
: EFECTUADAS A
LOS TDR POB Fecha de la tercera version De oficio Con motivo de observaciones
PARTE DEL AREA
: USUARIA : Fecha de la cuarta version De oficio Con motivo de observaciones
, . |Fecha de Ia quinta version De oficio Con motivo de observaciones
23" \,OBJETO DE LA
" OBRA: :
24" 'ALCANCE DELA
S OBRAE
25 SENALAR COMO SE
 EFECTUARALA  [ELABORACION DE ELABORACION DE ELéiggggS?EDE
o CONTRATACION EXPEDIENTE EXFEDIENTE TECNICO ¥
: T TECNICO Y TECNICO Y JECUCION DE TERRENO
: EJECUCION DE EJECUCION DE E OBRA POR
LA OBRA TOTAL OBRA POR ETAPA TRAMO
“|Indicar el sustento técnico que motivd la
contratacion bajo la modalidad de concurso
oferta
Indicar el sustento técnico que motivé la
contratacién de la obra por etapa o tramo
2.6 SENALAR SILA CONTRATACION SE EFECTUARA POR
_ ITEMS. S NO
REQUERIMIENTOS RTM REFERIDOS A LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

PLAZO DE ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

......... dias calendario.

~ |RELACION DEL PERSONAL

“.|PERFIL MINIMO DEL PERSONAL

S PEGIORS
N A

2\
OTROS YAl

"\ﬁmw ang
N

&,

tic. mnil'as Reyes E

&

S
o, (7 @A
J;,immu‘\é‘\“q
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4.3 |SOBRE:LLAINFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARALA .
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION (Apllcable para Sl NO
“ILPy AMC Derivada de LP)
|De ser afirmativa Ja respuesta, detallar la informacion que se tomé en cuenta para proponer determinados factores de evaluacion.
4.4 . |SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN INCIDENCIA sI NO
EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION
De ser afirmativa la respuesta, detallar.
5
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
IMPORTANTE:

De acuerdo con lo establecido en el articulo 41 del Reglamento, la modalidad de consurso oferta sélo podra aplicarse en la ejecucién de obras que

se convoquen bajo el sistema a suma alzada y siempre que el valor referencial corresponda a una Licitacién Publica.




R I I I

D)

3

YYD Y YD

3

YY) Y )

39

D

IR R R D I A

SN

b

N

YYD YD

TECNICOS MINIMOS

i /«e\‘m ,
7% R

.|RTM REFERIDOS A LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

1400 FECHA DE EMISION DEL FORMATO »
12 DEPENDENCIA USUARIA
1.3 DENOMINACION'DE LA OBRA |
1.4 N° DE REFERENCIA DEL PAC
1.5, LA OBRA SE ENCUENTRA ENEL MARCO DE UN.- S| NO
" PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
16 : PROYEC:I'O DE: Cédiao SNIP Documento que declaré la viabilidad, conforme
g "IN'V,ERSFON odigo al Sistema Nacional de Inversion Publica
- PUBLICA =~
S Perfil Simplificado Perfil Factibilidad
 |nveL pEESTUDIO
DE PREINVERSION Elaborado por Aprobado por
Documento de Fecha de
aprobacién aprobacion
21 DATOS DEL - - Fecha de
REQUERIMIENTO Documento de requerimiento recepcion
2'2 g MODIF'CACION.ES, Fecha de la segunda versién De oficio Con motivo de observaciones
EFECTUADAS A -
+ LOS TDR POR | Fecha de la tercera version De oficio Con motivo de observaciones
» PARTE DEL AREA
i '_USUARI s i Fecha de la cuarta version De oficio Con motivo de observaciones
o L Fecha de la quinta version De oficio Con motivo de observaciones
2.3 f’OBJETO’DE'LA OBRA e
2.4 . ALCANCE DE LA'OBRA L
2.5 SENALAR COMO ELABORACION DE ELABORACION DE ELABORACION DE
SE EFECTUARA | EXPEDIENTE TECNICO Y EXPEDIENTE TECNICO Y EXPEDIENTE TECNICO Y
LA | EJECUCION DE LA OBRA EJECUCION DE LA OBRA EJECUCION DE LA OBRA
CONTRATACION : TOTAL, INCLUIDO EL POR ETAPA, INCLUIDO EL POR TRAMO, INCLUIDO
. B e SUMINISTRO DEL SUMINISTRO DEL EL SUMINISTRO DEL
EQUIPAMIENTO Y SU EQUIPAMIENTO Y SU EQUIPAMIENTO Y SU
MONTAJE HASTA LA MONTAJE HASTA LA MONTAJE HASTA LA
PUESTAEN PUESTAEN PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO FUNCIONAMIENTO FUNCIONAMIENTO
Indicar el sustento técnico que motivd la
contratacion bajo la modalidad de llave en
mano.
Indicar el sustento técnico que motivé la
contratacién de la obra por etapa o tramo.
2.6 SENALAR SILA CONTRATACION SE sI NO
R EFECTUARA PORITEMS
2.7 REQUERIMIENTOS -

+|PLAZO DE ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

... dias calendario.

“|RELACION DEL PERSONAL

““ REGIGH 2

PERFIL MINIMO DEL PERSONAL

W ,
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: RTM REFERIDOS A LA EJECUCION DE LA OBRA Y AL SUMINISTRO DEL EQUIPAMIENTO

.+|PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA QUE INCLUYE EL SUMINISTRO DEL
- ]EQUIPAMIENTO Y SU MONTAJE HASTA LA PUESTA EN FUNCIONAMIENTO

........ dias calendario.

IRELACION DE EQUIPO MINIMO QUE UTILIZARA EL CONTRATISTA PARA LA EJECUCION DE LA OBRA

CARACTERISTICAS DEL EQUIPO MINIMO

RELACION DEL PERSONAL

- |PERFIL MINIMO DEL PERSONAL

RELACION DEL EQUIPAMIENTO QUE SERA MONTADO EN LA OBRA

CARACTERISTICAS DEL EQUIPAMIENTO QUE SERA MONTADO EN LA OBRA

o GARANTIA COMERCIAL DEL EQUIPAMIENTO

vvienn .. MESES / A0S

[oTROS

28.

CONDICIONES DE LA
' CONTRATACION -

CONDICIONES DE LA CONTRATACION RESPECTO A LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO

|ADELANTO

OTROS

CONDICIONES DE LA CONTRATACION RESPECTO A LA EJECUCION DE LA OBRA

ADELANTO
DIRECTO

ADELANTO PARA MATERIALES O INSUMOS

- |oTrOS

YY)

2.9

‘|OBSERVACIONES A LOS

TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)

Cantidad de

Comunicacién con la cual Fecha de Cantidad de Comunicacién con la cual Fecha de
Ne Cantidad total de observaciones seremitic a la P observaciones se remitié a la oo
. . . remision de la . . remision de la
ltem observaciones formuladas por el dependencia usuaria las comunicacién formuladas por | dependencia usuaria las comunicacion
OEC observaciones a los TDR los proveedores | observaciones a los TDR
| Consignar una sintesis de las observaciones

Consignar una sintesis de las observaciones

W VE Q)
9 I

Consignar una sintesis de las observaciones
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)E LA DEPENDENCIA USUARIA

Cantidad total de
respuestas a las
observaciones

Cantidad de
respuestas a las
observaciones
formuladas por el
OEC

Comunicacion de
respuesta de la
dependencia usuaria

Fecha de
remision de la
comunicacion

Cantidad de
respuestas a las
observaciones
formuladas por
los proveedores

Comunicacion de Fecha de
respuesta de la remision de la
dependencia usuaria comunicacion

Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones

211

AJUSTES QUE SE REALIZARON A LOS TDR

ND
ltem

Ajustes realizados al requerimiento

INFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL

POSIBILIDAD,DE EMPLEAR MASDE UNA FUENTE S| NO
_ .'|En caso haya existido la imposibilidad de emplear méas de una fuente, sustentar los motivos.
[3.2° FUENTES ]
3,2».1 COTIZACIONES :
Se utilizé esta fuente Sl, conforme al cuadro comparativo que forma parte del presente NO
formato
3.2.2 |PRECIOS HISTORICOS DE LA ENTIDAD :
Se utilizé esta fuente 81, conforme al cuadro comparativo que forma parte del presente NO
formato
3.2.3 |ESTRUCTURA DE COSTOS
“1se utilizo esta fuente Sl, conforme al cuadro comparativo que forma parte del presente NO
formato
DEL PROVEEDOR :
N° item Detalle de la Estructura de Costos
DE LA ENTIDAD
N° ltem Detalle de la Estructura de Costos
R0 REX
3.2.4 |PRECIOS DEL SEACE
Se utiliz6 esta fuente Sl, conforme al cuadro comparativo que forma parte del presente NO
formato
3.25. OTRA(S) EUENTE(S) S| NO
Se utilizé esta fuente , Si, conforme al cuadro comparativo que forma parte del p;gz:g:: NO

Indicar la(s) otra(s) fuente(s), por ejemplo portales y/o péginas web, catalogos, revistas.
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MONEDA Nuevos Soles Otro:| Sefialar otra moneda
MONTO
MA( .ION RELEVANTE ADICIONAL DEL'ESTUDIO DE POSIBILIDADES QUE OFRECEEL: MERCADO !
4.1 - FECHA'DE lNlCIO DEL ESTUDIO DE i FECHA DE CULMINACION DEL ESTUDIO
. POSIBILIDADES QUE OFRECEEL DE POSIBILIDADES QUE OFRECE EL

MERCADO : MERCADO
4.2 [PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON LOS TDR S| NO

De ser negativa la respuesta, indicar la evaluacion de la Entidad respecto de la falta de pluralidad de proveedores.
4.3 . |SOBRE LA INFORMACION ‘QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA

DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION (Aphcable Si NO

para LP, ADP.y AMC Derivada de LP y ADP) ] i

De ser afirmativa la respuesta, detallar Ia informacion que se tomo en cuenta para proponer determinados factores de evaluacion,
4.4 |SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN : S| NO

INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION

De ser afirmativa la respuesta, detallar.
5.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
P 6@% & W6 0;4
y Qt" ’\'GB ) @
o /.

l—mﬁﬁr
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. FECHA DE EMISION DEL FORMATO B

CIA USUARIA

DENOMINACION DELAOBRA

13
1.4 N° DE REFERENCIA DEL PAC :
1.5 “LAOBRA SE ENCUENTRA EN EL MARCO DE UN PROYECTO DE INVERSION
: S NO
PUBLICA : : :
1.6:. PROYECTO DE Cédigo SNIP Documento que declard la viabilidad, conforme al
S INVERSION PUBLICA odigo Sistema Nacional de Inversién Publica
: Perfil Simplificado Perfil Factibilidad
NIVEL DE ESTUDIO

DE PREINVERSION

Elaborado por

Aprobado por

aprobacién

Documento de

Fecha de

aprobacion

ORMACIO
21 SENALARCOMOSE [ giecucion DE LA EJECUCION DE LA EJECUCION DE LA
. EFECTUARA LA OBRA TOTAL, OBRA POR ETAPA, OBRA POR TRAMO,
CONTRATACION. INCLUIDO EL INCLUIDO EL INCLUIDO EL
Lol e ] SUMINISTRO DEL SUMINISTRO DEL SUMINISTRO DEL
|EQUIPAMIENTO Y SU EQUIPAMIENTO Y SU EQUIPAMIENTO Y SU
MONTAJE HASTA LA MONTAJE HASTA LA MONTAJE HASTA LA
PUESTA EN PUESTA EN PUESTAEN
FUNCIONAMIENTO FUNCIONAMIENTO FUNCIONAMIENTO

~|Indicar el sustento técnico que motivé la
~“|contratacién bajo la modalidad de liave en

mano -

Indicar el sustento técnico que motivé la
S contratacion por etapa o tramo

22

"‘SENALAR Sl LA CONTRATACION SE EFECTUARA POR ITEMS

Si

NO

23

: REQUERIMIENTOS

TECNICOS MINIMOS
(RTM) 2

PLAZO DE EJECUCION DE LA OBRA QUE INCLUYE
SU MONTAJE HASTA LA PUESTA EN FUNCIONAMIENTO

EL SUMINISTRO DEL EQUIPAMIENTO Y

......... dias calendario.

: RELACION DE EQUIPO MINIMO QUE UTILIZARA EL CONTRATISTA PARA LA EJECUCION DE LA OBRA

i CARACTERISTICAS DEL EQUIPO MINIMO

’llm i lZ n&\
uonm\‘

RELACION DEL PERSONAL

-IPERFIL MINIMO DEL PERSONAL

©./|RELACION DEL EQUIPAMIENTO QUE SERA MONTADO EN LA OBRA

» CARACTERISTICAS DEL EQUIPAMIENTO QUE SERA MONTADO EN LA OBRA

= |GARANTIA COMERCIAL DEL EQUIPAMIENTO
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- [Consignar una s

2.4 CONDICIONES DE LA [,nc: anvro pirECTO ADELANTO PARA MATERIALES O INSUMOS
~ CONTRATACION -
et i loTRos
2.5 FUENTES DE INFORMACION QUE SIRVIERON PARA VERIFICAR LA EXISTENCIA DE OFERTA ENEL MERCADO CON'LA
CAPACIDAD PARA CUMPLIR CON LOS RTM
Indicar y sustentar las fuentes de informacion que sirvieron para verificar la existencia de oferta en el mercado con la capacidad para cumplir con los RTM
relacionados al equipo minimo, al perfil minimo del personal y a las caracteristicas del equipamiento que seré montado en la obra.
2.6 ASPEQTQS CONSIDERADOS EN EL EXPEDIENTE»TECVNICOH AL Fedmiima i S : :
" /[Teniendo en cuenta las fuentes de informacién que sirvieron para verificar la existencia de oferta en el mercado, sefialar en cada caso los aspectos que se
consideraron o no en el Expediente Técnico.
“|Sobre 1a fuente de
““linformacién Ne 1
Sobre la fuente de
““linformacion N° 2
Sobre la fuente de
informacién N° 3
27 : ELABORACIONY AP‘ROBACDN DEL " |Elaborado por Aprobado por
. EXPEDIENTE TECNICO v :
S e e *|Documento de Fecha de
: S R ~.--1aprobacion aprobacion
2.8 : OBSERVACIONES AL EXPEDIENTE TECNI

CO.FORMULADAS POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

N° item

. . Comunicacion con la cual se remitié las observaciones a la dependencia Fecha de remisién de la
Cantidad de observaciones P

responsable de la elaboracién del expediente técnico y/o consultor comunicacion

intesis de las observaciones

Consignar una sintesis de las observaciones

Consignar una sintesis de las observaciones

210

2.9 |RESPUESTA DE LA DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA ELABORACIQN_DEI,QEX_EEDIENTE .TECNICO YO CONSULTQR
. NC it Cantidad de respuestas a las Comunicacion de respuesta de Ia dependencia responsable de la Fecha de remision de Ia
em observaciones elaboracion del expediente técnico ylo consultor comunicacion
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
' Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
Consignar una sintesis de las respuestas a las observaciones
AJUSTES QUE SE REALIZARON AL EXPEDIENTE TECNICO

N° ltem

Ajustes realizados al expediente técnico
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NUEVA APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA S| NO

Documento de aprobacion

Fecha de
Aprobado por aprobacidn

3.1

NFORMACION SOBRE LA DETERMINACION DEL VALOR REFERENCIAL

"{PRESUPUESTO DE OBRA

Fecha de determinacion del presupuesto de obra

Consignar el detalle del presupuesto de obra

3.2

- |DESAGREGADO DE GASTOS GENERALES

Consignar el desagregado de gastos generales

3.3

VALOR MONEDA Nuevos Soles l
'REFERENCIAL

Délaresl ' Otro:lSeﬁalar ofra moneda
MONTO

INFORMACION RELEVANTE. ADICIONAL DEL ESTUDIO D ] SILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO

4.1 PLURALIDAD DE PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON LOS' RTM S| NO
+1De ser aﬁrmat/va la respuesta identificar a los proveedores que cumplen con los RTM. De lo contrario, indicar Ia evaluacion de la Entidad respecto de Ia falta de
.. '|pluralidad de proveedores.
4.2 |SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA i
DETERMINACION DE LOS FACTORES DE EVALUACION (Aplicable para’LP, Sl NO
.. |ADP-y AMC Derivada de LP y-ADP) )
De ser afirmativa la respuesta, detallar Ia informacion que se tom6 en cuenta para proponer determinados factores de evaluacion.
4.3 [SOBRE OTROS ASPECTOS NECESARIOS QUE TENGAN INCIDENCIA ENLA" S| NO
“-|EFICIENCIA DE LA CONTRATACION
i '[De ser afirmativa la respuesta, detallar.
5.

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
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